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1. CHARAKTERISTIKA A STRUKTURA ZARIZENI:

DD, ZS a S je pFispévkovou organizaci, pravnim subjektem pro vykon Ustavni vychovy. Déti
jsou pfijimany do zafizeni na zakladé rozhodnuti p¥isluiného soudu. DD, ZS a SJ také
poskytuje zdkladni vzdélavani zakim se specidlnimi vzdéldvacimi potfebami a zajistuje
stravovani déti a zak{.

Do détského domova jsou pfijimany déti zdravé i déti se zdravotnim postizenim. Déti
mohou navstévovat béZnou zakladni Skolu nebo také zakladni Skolu pfi DD. Vzdélavani
v zakladni Skole zfizené pfi DD je poskytovano détem s nafizenou ustavni vychovou, ale
také détem, které nejsou umisténé v DD a do ZS dochdzeji z béZného rodinného prostredi.
Zakladni Skola pfi détském domové je zfizena dle § 16 odst. 9 a zajistuje vyuku od 1. do 9.
postupného roéniku. Organizace prace v ZS je dana $kolnim Fadem, ktery je samostatnym
dokumentem a neni soucasti tohoto vnitfniho fadu.

1. 1. NAZEV ZARIZENI, ADRESA

Nazev organizace:

Détsky domov, Zakladni $kola a Skolni jidelna, Horni Plana
Sidlisté Miru 40, 382 26 Horni Plana

ICO: 60084413

Telefon, fax: +420 380 738 328

Identifikator datové schranky — 4nbidyy

e-mail: info@detskydomovhp.cz
www.detskydomovhp.cz

Identifikator zafizeni: 600028089

Statutarni organ organizace: Mgr. Jan Urban

1. 2. ORGANIZACNI STRUKTURA ZARIZENI

Détsky domov, Zakladni $kola a Skolni jidelna, Horni Plana je koedukovanym 3kolskym
zafizenim pro vykon Ustavni vychovy v souladu se zakonem ¢. 109/2002 Sb. o vykonu
ustavni nebo ochranné vychovy ve Skolskych zafizenich a o preventivné vychovné péci ve
Skolskych zarizenich ve znéni zdkona 383/2005 Sb. (dale jen zdkon ¢.109/2002 Sb.).
Nadrizenym organem a zfizovatelem je JihoCesky kraj, U Zimniho stadionu 1952/2, 370 76
Ceské Budéjovice.

Détsky domov fidi feditel a je pfimo nadFizeny zastupci feditele, zastupci Feditele pro ZS a
vedoucimu skolni jidelny. Tito vedouci pracovnici v rdmci kompetenci stanovenych
pracovni naplni Fidi a kontroluji ¢innost podfizenych zaméstnancl. Reditel pfimo Fdi
provozni zameéstnance
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Statutdrnim organem je feditel. Zastupcem statutdrniho orgdnu je statutdrni zdstupce
feditele, ktery zastupuje feditele v dobé jeho nepfitomnosti v plném rozsahu pravomoci
a zodpovédnosti.

Ma podpisové pravo v rozsahu prav feditele. Organizacni struktura a systém fizeni je
soucasti Organizacniho radu Skolského zafizeni.

feditel
Statutarni zastupce feditele Zastupce feditele pro ZS Vedouci §kolniho
stravovéni Provozni zaméstnanci
Ekonom, Ucetni, socialni pracovnice, zdravotnice, uklizecky,
udrzbari
Vychovatelé, as. pedagoga Ucitelé, as. Pedagoga, kucharky

Organizacni struktura a systém fizeni je soucasti Organizaéniho rfadu

1. 3. CHARAKTERISTIKA JEDNOTLIVYCH SOUCASTI

Détsky domov kapacita 56 lGzek
Zakladni skola kapacita 55 zaku
Zakladni Skola specialni kapacita 7 zakd
Skolnf jidelna kapacita 150 jidel

Détsky domov zajistuje

Détsky domov (dale jen DD) pecuje o déti, podle jejich individualnich potfeb a zajistuje jim
plné prfimé zaopatreni. (stravovani, ubytovani, oSaceni, u¢ebni pomUcky a potrfeby, Uhrada
nezbytnych nakladd na vzdélavani a vychovu, Uhrada naklad( na zdravotni péci, léky a
zdravotnické prostredky, které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, kapesné, osobni
dary). Ve vztahu k détem plni zejména Ukoly vychovné, vzdélavaci a socidlni. Zajistuje péci
o déti s nafizenou Ustavni vychovou, které nemaji zdvainé poruchy chovani. Toto je
definovano Zakonem o Ustavni vychové ¢. 109/2002 Sb., § 12. Rozsah cinnosti, zpUsob
péce o zafazené déti a dalsi ukoly jsou rovnéz vymezeny timto zakonem. Hlavnim Ukolem
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DD je zajistit zarazenym détem nahradni péci v zdjmu jejich zdravého vyvoje, Fadné
vychovy a vzdélavani. DD zajistuje nepretrzity celoroéni provoz.

Zakladni Skola

Zakladni Skola poskytuje vzdélani také Zakim se speciadlnimi vzdélavacimi potfebami, ktefi
vyZzaduji podporu a péci v souladu s § 16 odst. 9 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdé&lavani. Zakim se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami zajiStuje vzdélavani, jehoZ obsah, formy a metody odpovidaji jejich
vzdélavacim potfebam a moznostem. Zajistuje nezbytné podminky, které toto vzdélavani
umozni, a poradenskou pomoc skoly. Zakladni Skolu mdzou navstévovat i déti, které nejsou
umisténé v DD. Skola zajistuje vyuku od 1. do 9. postupného roéniku. Organizace prace v ZS
je dana Skolnim radem, ktery je samostatnym dokumentem a neni soucdsti tohoto
vnitfniho radu.

Skolni jidelna

Skolni jidelna zajistuje celodenni stravovani détem détského domova a $koly a déle také
zaméstnanclm DD. Stravovani déti je zajisténo pétkrat denné, dle potieby v dobé skolnich
prazdnin, svatkd a o vikendech. Stravovani je zajisténo v budové DD. Rozvrh poddavani jidel
je stanoven rezimem dne. Skolni jidelna vydava vlastni vnitin{ Fad.

1. 4. PERSONALNI ZABEZPECEN( DETSKEHO DOMOVA

Prava a povinnosti pracovnikd zafizeni se ridi ustanovenimi zakona ¢. 262/2006 Sb. zakonik
prace, vyhlaskou ¢. 263/2007 Sb., kterou se stanovi Pracovni rad pro zaméstnance skol a
Skolskych zafizeni a Zakonem ¢. 109/2002 Sb. o vykonu Ustavni vychovy nebo ochranné
vychovy a o preventivné vychovné péci.

Povinnosti pedagogickych i nepedagogickych pracovnikl a odpovédnost za svéfené ukoly
jsou uvedené v pracovnich ndplnich zaméstnancl (pracovni naplné s uvedenim popisu

¢innosti a konkrétni odpovédnosti jsou soucasti Organiza¢niho radu.)

Pedagogicti pracovnici DD vykonavaji

Pfimou vzdélavaci ¢innost

Vzdélavaci plsobeni pedagogického pracovnika, které vyZaduje jeho aktivni kontakt se
svéfenymi détmi, umoznujici jejich edukaci (tj. vychovu a vzdélavani) podle vzdélavaciho
programu Skolského zafizeni, s dlrazem na pedagogické ovliviiovani, kontrolu a fizeni.
Vyzaduje odbornou pfipravu pedagogického pracovnika, zamérenou k realizovanym
¢innostem.

Dohled nad détmi

Aktivni Cinnost, spocivajici v soustavném dohledu, kontrole a fizeni svéfenych déti dle
stanoveného rezimu, s dlrazem na zajisténi jejich bezpecnosti a dodrzovani pravidel
vnitiniho fadu organizace, scilem zabranit Skoddm na zdravi a majetku. Vykonavani
dohledu vyZaduje soustavnou pfitomnost osoby povérené dohledem na svéfeném Useku,
véetné pribéiné provadéné zrakové i fyzické kontroly svérenych déti. Dohled nad détmi je
nedilnou soucasti pfimé vzdélavaci ¢innosti pedagogickych pracovnikd, ktefi jej zajistuji po
celou dobu trvani své sluzby u déti dle schvaleného rozvrhu, v pfipadé nutnosti véetné




Détsky domov, Zakladni 8kola a Skolni jidelna, Horni Plana

prestavek v praci. Je nedilnou soucasti vykonu prace asistentl pedagoga pfi ¢innostech
s détmi a je hlavni soucasti vykonu prace asistentl pedagoga pfi noc¢ni sluzbé. Dohled nad
détmi maze kromé pedagogického pracovnika vykondvat i jind osoba v pracovné pravnim
vztahu korganizaci, pokud to sni bylo dohodnuto (napf. povéfeny nepedagogicky
pracovnik na zakladé povéreni feditelem)

Praci souvisejici s vykonem primé vzdélavaci ¢innosti

Jednd se o pfipravu na vykon pfimé vzdélavaci Cinnosti a dale o vedeni povinné
pedagogické dokumentace, o aktivni Uc¢ast na pedagogickych, diagnostickych a provoznich
poraddach. Soucasti je spoluprace s dalSimi odbornymi pracovniky, véetné Ucasti v systému
péce klicovych pracovnik® DD. Prace souvisejici je i péce o pedagogické pomcky, véetné
materidlné-technického vybaveni a zazemi pro edukaci déti a studium dokumentace déti.

Prava feditele zafizeni

Prava feditele podle §23 zakona 109/2002 Sb., vymezend v odstavcich e, g, j, jsou ve

zvlastnich pripadech feditelem delegovéana na pfislusné povérené pracovniky v nize

uvedeném rozsahu. V dobé nepfitomnosti feditele na pracovisti jsou pedagogicti
pracovnici zajistujici vzdélavani a dohled nad détmi (vychovatel, asistent vychovatele)
opravnéni

e zakdzat nebo prerusit navstévu osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob v
zafizeni v pripadé jejich nevhodného chovani, které by nepfiznivé plsobilo na vychovu
déti.

e Prevzit od ditéte do docasné Uschovy cenné predméty, financni hotovost a predméty
ohrozujici vychovu, zdravi ¢i bezpecnost déti vrozsahu stanoveném zakonem. O
odebrani provede pedagogicky pracovnik zaznam a spolu s vécmi preda rediteli nebo
zastupci reditele.

e Schvdlit opatreni ve vychové v pfipadech uvedenych ve vnitinim fadu (jmenovité -
vylouéeni ditéte z atraktivni ¢innosti na zakladé jeho zdvainého poruseni pravidel a
povinnosti).

O vsech uvedenych pfipadech provede pfislusny pedagogicky pracovnik zapis do
elektronického informacniho systému. Podrobny zaznam o udalosti provede vychovatel ke
zpravam o ditéti a do knihy denni evidence provede strucny zaznam o udéleném opatreni.
Reditel je informovén bezodkladné. Tyto pfipady musi byt projednany na prvni nasledujici
poradé. Reditel svym podpisem stvrzuje jejich platnost.

Povinnosti reditele zafizeni

Povinnosti reditele zarizeni dle § 24 zdkona 109/ 2002 Sb., vymezené v odstavcich 1 a),m) a

2 f) jsou delegovany na povérené pracovniky v souladu ustanovenim vnitfniho radu takto

e Seznameni ditéte s jeho pravy a povinnostmi je souc¢asti vstupniho pohovoru s ditétem,
provadi zastupce reditele nebo specialni pedagog.

e Realizace programu rozvoje osobnosti ditéte a provadéni zdznamd o jeho plnéni
provadi kmenovi vychovatelé v souinnosti s participujicimi pedagogickymi pracovniky.

e Ozndmeni Utéku ditéte Polici CR provadi bezodkladné vychovatel ve sluzbé.
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1. 5 ORGANIZACNI ZAJISTENT SPOLUPRACE S OSOBAMI ODPOVEDNYMI ZA VYCHOVU

DD prostiednictvim socidlni pracovnice (nebo prostfednictvim jiného pracovnika
povéreného podavanim informaci) projednava s osobami odpovédnymi za vychovu
zalezitosti déti v pfipadech zvlastniho zfetele a bezprostfedné je informuje o
provedenych akutnich lékafskych zakrocich a vySetfenich. Kontakty k témto osobam
jsou uvedeny v elektronickém informacnim systému a pravidelné aktualizovany.

Osoby odpovédné za vychovu viak mohou déti navstivit kdykoliv, nebrani-li tomu vazné
provozni divody. Navstévu je také nutné predem ohlasit pfislusnému vychovateli ve
sluzbé, aby nedoslo k naruseni planovanych vychovné vzdélavacich aktivit.

Navstévy ostatnich osob jsou povolovany pfislusnym vychovatelem ve sluzbé, ktery
reaguje na aktualni situaci. Vychovatel je povinen zvazit vhodnost takové navstévy,
mozna rizika pro dité apod.

Spoluprace pfrislusnych kompetentnich pracovnikl détského domova s dal$imi organizacemi
a institucemi

OSPOD (organ socidlné pravni ochrany déti) obecnich Uradd obci s rozsirenou ptsobnosti

dohlizi na dodrZovani prav ditéte.

a) témto organlm je umoznéno vstupovat do zafizeni, poskytnuta potfebna
soucinnost, nahlédnuti do dokumentace déti, rozhovory téchto pracovnik( s détmi
bez pfitomnosti dalsich osob.

b) prabéiné spolupracujeme s pracovniky OSPOD dle potreby déti a zafizeni

c) predavame informace o Utéku ditéte ze zafizeni, o preruseni ¢i ukonceni
diagnostického pobytu ditéte, o jeho umisténi do zdravotnického zafizeni a o
ukonceni pobytu v tomto zafizeni

d) vyZzadujeme souhlas s pobytem ditéte u rodic¢l ¢i jinych osob odpovédnych za
vychovu

e) spolupracujeme pfi zajistovani potfebnych informaci ¢i dokumentace o ditéti

f) zajistime odeslani pisemné zpravy ditéte prislusSnému OSPOD bez kontroly jeho
obsahu

g) dalsi specifické formy spoluprace feditele détského domova s organy OSPOD
definuje presné vymezenym rozsahem § 24 zak. ¢. 109/2002 Sb.

Statni zastupitelstvi

Povéreny statni zastupce vykonava dozor nad dodrZzovanim pravnich predpisl pfi

vykonu ustavni a ochranné vychovy. V souvislosti s c¢innosti statniho zastupce jsou
pracovnici détského domova povinni poskytnout potfebnou soucinnost, dokumentaci dle
vyzadani, umoznit rozhovory a détmi bez pfitomnosti dalSich osob a vstup do jakékoliv
¢asti budovy.

Soud

V rdmci spoluprace se soudy kompetentni pracovnici détského domova zejména
a) podavaji zpravy o prlbéhu Ustavni vychovy jednotlivych déti, a to na zakladé
pisemné zadosti
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b) zasilaji komplexni zpravy ditéte v pfipadé navrhu na ukonceni pobytu, pfipadné
navrh na specifickd vychovna a vzdélavacich opatfeni v zajmu rozvoje osobnosti

c) podavaji podnét k pfemisténi ditéte do jiného zafizeni s pfislusnym odlvodnénim

d) vymahaji pohledavky prispévkd na Uhradu péce poskytované ditéti

e) dalsi specifické formy spoluprace reditele détského domova se soudy definuje
presné vymezenym rozsahem § 24 zak. ¢. 109/2002 Sb.

Policie CR
Kompetentni pracovnici détského domova v ramci spoluprace s policii:
a) oznamuji policii Utéky déti ze zafizeni bez zbyte¢ného odkladu a poskytuji
potfebnou soucinnost
b) plni oznamovaci povinnost pfi podezfeni na trestnou ¢innost déti a trestnou ¢innost
pachanou na détech
c) na zadost policie umoZni a zajisti ucast ditéte pri ukonech organd cinnych
v trestnim fizeni
d) détsky domov chrani majetek a zdravi déti i vSech zaméstnancy, za timto Ucelem
¢ini vlastni opatfeni, vydavd smérnice, oznamuje policii skute¢nosti nasvédcujici
tomu, Ze majetek ¢i zdravi osob je v ohroZeni
e) podavaji zpravy o ditéti na zakladé pisemné Zadosti

Diagnosticky Ustav

a) DD s nim konzultuje situaci ditéte v pfipadé zvazovani jeho pfemistovani

b) DD konzultuje situaci déti v oblasti jednorazové etopedické intervence.

c) Pred podanim podnétu k soudu konzultuje rediagnostické pobyty déti

d) DDU poskytuje soucinnost pfi zjistovani ucelnosti postuptl a vysledk( vychovné péce
dle § 8 odst. 2) zdkona 109/2002 Sb. a to nejméné jedenkrat v kalendafnim roce.
DDU spolupracuje pfi posuzovéani stupné péce o déti, za Ucelem zajiéténi specifickych
vychovnych a vzdélavacich potreb déti dle § 10 a 11 zakona 109/2002 Sb.

2. PRAVIDLA PRO PRIJEM, PREMISTOVANI A PROPOUSTENI DETI
2.1 PRIJIMANI DETI

Prevzeti ditéte
Détsky domov pfijima déti do péce vyhradné na zakladé pravomocného a vykonatelného
rozhodnuti soudu.

Prevzeti ditéte od organu socidlné pravni ochrany ditéte, osoby odpovédné za vychovu,
soudniho vykonavatele, piipadné od Policie CR do péce détského domova zajistuje socialni
pracovnice. V jeji nepfitomnosti zajisti prevzeti ditéte pedagogicky pracovnik ve sluzbé.

Socialni pracovnice pfevezme spolu s ditétem nasledujici dokumenty

. pravomocné rozhodnuti soudu nebo predbéiné opatfeni soudu s vyznacenim
pravni moci a vykonatelnosti

. osobni list

. rodny list
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. obcansky prikaz (u cizincd pas), pokud dité tyto doklady vlastni

. katalogovy list a zafazeni do ZS

. posledni vysvédceni

. zdravotni prikaz

. potvrzeni o bezinfekénosti

. ockovaci prakaz

. prikaz zdravotni pojistovny

. |ékarsky posudek o zdravotni zpUsobilosti k umisténi ditéte do détského domova ne
starsi 3 dnl

J pisemné vyjadreni |ékafe o aktualnim zdravotnim stavu ditéte

Cenné véci (zlaté retizky, prsteny apod.), mohou byt na Zadost ditéte po dobu pobytu
ditéte uloZeny a uzamknuty v kancelafi socialni pracovnice na misté k tomu urceném. Ta
vyhotovi seznam takto prevzatych véci, jehoz Uplnost stvrdi dité podpisem. Béziné
pouzivané fetizky, prsteny, nausnice si déti nechavaji u sebe, pokud tim neni ohrozeno
jejich zdravi.

Do zafizeni se nepfijimaji déti, které

. trpi nemoci, kterd akutné ohrozuje jejich Zivot, véetné akutni intoxikace
J maji uloZeno karanténni opatreni

Vstupni pohovor

Vstupni pohovor s ditétem provede specialni pedagog. Rozhovor je zaméfen na navazani
kontaktu, zklidnéni ditéte a pfipravy podminek pro jeho optimalni adaptaci. Ditéti jsou
sdéleny dldvody umisténi, podminky pobytu a dalsi potfebné informace. Dité je podrobné
seznameno s vnitfnim fadem DD, je informovano o svych pravech a povinnostech, dennim
rezimu, organizaci vzdélavani, hodnoceni a bezpecnostnich pravidlech (BOZP). Zdznam o
pribéhu vstupniho rozhovoru zapise pracovnik do osobniho spisu ditéte a informaci,
v€etné prislusnych doporuceni, poda na nejbliZsi provozni poradé. V pripadé pfijeti ditéte v
dobé nepfitomnosti specidlniho pedagoga provede vstupni pohovor vychovatel ve sluzbé.
O rozsahu pohovoru zaméreného na zakladni charakteristiku DD, prava a povinnosti ditéte
a zakladni pravidla bezpecnosti pfi pobytu napiSe zdznam do osobniho spisu a vstupni
rozhovor dokon¢i specialni pedagog.

Zdravotni prohlidka

Vstupni prohlidku provadi zdravotnice. Dité prohlédne, a provede potfebné hygienické
Ukony. DUkladné se sezndami s jeho zdravotni dokumentaci a s pfipadnymi zdravotnimi
potfebami a doporucenimi (léky, rezim, zdravotni omezeni). Provede s ditétem vstupni
zdravotnicky pohovor, zaloZi zdravotni dokumentaci. Asistent pedagoga pfidéli ditéti
hygienické potreby, pokud se dité nerozhodne pouZivat vlastni. Vstupni lékarskou
prohlidku nasledné provede détsky Iékar. V pfipadé nepritomnosti zdravotnice zabezpecdi
zakladni hygienické Ukony vychovatel ve sluzbé.

Zarazeni ditéte do rodinné skupiny
Zarazeni provadi zastupce reditele, v dobé jeho nepfitomnosti feditel DD. Zaclenéni ditéte
do skupiny provadi skupinovy vychovatel (nebo vychovatel aktualné slouzici u rodinné
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skupiny). Pfedstavi dité a sezndmi ho s ostatnimi détmi, informuje ho o pravidlech a
organizaci Zivota ve skupiné.

Zarazeni ditéte do Skolniho vzdélavani

Zarazeni provadi socidlni pracovnice v souladu s katalogovym listem ditéte, doporucenimi
Skolskych poradenskych pracovist a aktudlnimi kapacitnimi moznostmi jednotlivych Skol.
Zarazeni ditéte do tridy, seznameni s prostfedim a pravidly apod. je v kompetenci téchto
Skol. Stejné se postupuje v pfipadé, Ze dité navstévuje materskou Skolu. Pokud je dité
zafazeno do Skoly, kterd je soucasti naseho détského domova, provede uvedeni do Skoly
tfdni ucitel. Organizace prace v ZS je déna S$kolnim fadem, ktery je samostatnym
dokumentem a neni soucasti tohoto vnitfniho fadu.

2.2 SOUHRNNE INFORMACE O NOVEM DITETI

Vstupni souhrnné informace o nové umisténém ditéti jsou preddvany na provozni
pedagogické poradé, kterd probihd kazdé pondéli. Zastupce reditele DD a pfislusni
pedagogicti pracovnici informuji ostatni ¢leny pedagogického tymu DD o ditéti, o
dllezitych skutecnostech z anamnézy i z dosavadniho pobytu, o umisténi do skupiny a
Skolni tridy. Do 30 ti dnli od pfijeti ditéte musi byt zpracovan plan rozvoje osobnosti ditéte.

2.3 PREMISTENI DITETE

Pfemisténi ditéte do jiného Skolského zafizeni je moiné jen na zakladé soudniho
rozhodnuti. Navrh na premisténi mize podat zdkonny zastupce, nebo pracovnik OSPOD.
Reditel zafizeni mdZe podat podnét k pfemisténi prostiednictvim OSPOD nebo pfimo
k pfislusnému soudu. Podklady k pfemisténi za DD predava reditel po poradé s celym
tymem pedagogickych pracovnikl, ktefi se podili na vychové a vzdélavani ditéte.
S rozhodnutim o premisténi seznami specidlni pedagog dité nejpozdéji 3 dny pred jeho
pfemisténim.

2.4 PREDANI DITETE DO JINEHO ZARIZEN(

Socidlni pracovnice pfipravi pisemné dokumenty potfebné k pfemisténi ditéte z DD do
jiného Skolského zafizeni a pfipravi veskerou dokumentaci k podpisu fediteli. Povéreny
pracovnik zabezpeci pfipravu osobnich véci ditéte, odevzdani zapUjcenych pomdicek a
pfipadné preda ditéti jeho osobni odév, véetné predmétl, které mu byly odebrany. Dité
doprovazi a pfedava do nasledného zafizeni vedouci vychovatel, socialni pracovnice, nebo
jiny povéreny pedagogicky pracovnik DD.

S ditétem predava

. pravomocné rozhodnuti soudu s vyznacenou pravni moci a vykonatelnosti

. Skolni dokumentaci v¢éetné posledniho vysvédceni a ndvrhu klasifikace za dobu
pobytu v DD

. kapesné, osobni véci a cenné véci ditéte

. osobni list

. rodny list, obcansky prikaz (u cizincl pas)

. zdravotni prikaz, ockovaci prlikaz, prUkaz zdravotni pojistovny, potvrzeni

o bezinfekénosti.
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Socialni pracovnice oznami nejpozdéji do tfi dnl od umisténi ditéte do daldiho Skolského
zafizeni tuto skute¢nost

. rodicm ditéte (osobam odpovédnym za vychovu)
. prislusnému soudu, ktery ve véci ditéte rozhodl
. prislusnému orgdnu socidlné pravni ochrany ditéte.

2.5 PROPUSTENI DITETE V PRIPADE ZRUSENI USTAVNI VYCHOVY, NEPRODLOUZENI
PREDBEZNEHO OPATRENI NEBO UKONCENI SMLOUVY O DALSIM POBYTU

V pripadé zruSeni ustavni vychovy, neprodlouzeni predbéiného opatieni ¢i ukonceni
smlouvy o dal$im pobytu dle §2 odst. 6 zédkona 109/2002 sb. preda socidlni pracovnice
osobam odpovédnym za vychovu dokumentaci ditéte tykajici se jeho vzdélavani, osobni
doklady apod. Povéreny pracovnik zabezpedi sbaleni osobnich véci, pfipadné odevzdani
zapUjcenych pomcek.

2.6 ZAJISTENI POMOCI PRI ODCHODU DITETE ZE ZARIZENI

DD poskytuje ditéti, jemuz byl ukoncéen pobyt, jestlize dosahlo zletilosti a v zafizeni
dobrovolné nesetrva do ukonceni pfipravy na povolani, vécnou pomoc nebo jednorazovy
penézity prispévek (dale jen vécnd pomoc). Vécna pomoc se poskytuje v maximalni vysi
25000 K¢. Tato pomoc je posuzovana podle skuteéné potreby ditéte. Rozhodujicim
kritériem jsou skutecné potrfeby mladistvého v dobé jeho odchodu. Tato pomoc je
posuzovdna podle schopnosti mladistvého zvladdat zajistit si Zivotni Urover v souladu s Cl.
25 VSeobecné deklarace lidskych prav (Pravo na Zivotni Uroven)

DD spolupracuje s mladistvyym a poskytuje mu cilenou podporu minimalné rok pred
odchodem ze zafizeni. V ramci této podpory se zaméfuje zejména na budovani a posilovani
socialnich kompetenci mladistvého a také na dlouhodobou schopnost pfizplsobit se
vnéjsim podminkdm pro udrZeni zakladni Zivotni drovné. V poslednim mésici pred
odchodem ze zafizeni vyzve feditel mladistvého ktomu, aby se zdvazné vyjadfil
k podminkdam poskytnuti vécné pomoci, resp. ktomu, jakou pomoc muze zafizeni
mladistvému poskytnout s ohledem na kritéria, které stavuje tento vnitfni rad.

Kritéria poskytnuti vécné pomoci jsou stanovena takto.
Neni-li mladistvy, nebo mlady dospély schopen zajistit si svymi silami vyZivu, Satstvo, byt,
|ékarskou péci ¢i nezbytna sociadlni opatfeni, poskytne zafizeni ¢astku:

e 10 000,-K¢ na pokryti nakladd na bydleni v pocatecni fazi jeho odchodu. Poskytnuti
Castky je podminéno predloZenim najemni smlouvy s ubytovatelem. Détsky domov
si vyhrazuje pravo ovéreni pravosti informaci uvedenych ve smlouvé o podnajmu.
Tato ¢astka bude poskytnuta prevodem na Ucéet ubytovatele.

e 5000,-K¢ na pokryti nakladd spojenych se stravovanim. Tato Ccéastka bude
mladistvému vyplacena v hotovosti.

e 5000,-K¢ na pokryti vydajl spojenych s hrazenim ndklad( pfi hledani prace di
nezbytnou lékarskou péci. Tato ¢astka bude mladistvému vyplacena v hotovosti.

e 5000, K¢ na pokryti vydajd spojenych s pomoci hmotného vybaveni domacnosti.
Tato ¢astka bude poskytnuta formou hmotné pomoci.
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Vyse a forma podpory je projedndna s pedagogickou radou. Reditel vydd rozhodnuti o
pridéleni vécné pomoci a v odlvodnéni vyrokové ¢asti spravniho rozhodnuti tyto ddvody
uvede.

3. ORGANIZACE ODBORNYCH A VYCHOVNE VZDELAVACICH CINNOSTI V ZARIZENT
3.1 ORGANIZACE ODBORNYCH CINNOSTI

Specialné pedagogicka a psychologicka péce

Péce specidlniho pedagoga a dalSich odbornych pracovnikd ma za cil vytvoreni rdmcové
predstavy o charakteru a schopnostech ditéte. Soucasti této péce mulze byt mj. zjistovani
jeho schopnosti adaptace, sebepojeti, sebehodnoceni, vili, postaveni ditéte ve skupiné, o
jeho hodnotach, postojich, zdjmech, zvlastnostech apod. Vystupy z téchto Cinnosti jsou
pribézné interpretovany pri naslednych poradach pedagogickych pracovnika.

Systematické pozorovani ditéte

Systematické pozorovani je cilené zaméreno na chovani v rliznych situacich, pfi kterém by
mely byt popsany pfipadné problémy déti. Tato Cinnost probihd po celou dobu pobytu
ditéte v DD. Na zakladé volnych i fizenych cinnosti pedagogicti pracovnici systematicky
sleduji charakteristické projevy chovani ditéte. Poznatky zasadniho vyznamu zapisuji do
informacniho systému ke zpravam o ditéti. Z dlouhodobého pozorovani projevl ditéte jsou
prislusnymi pedagogickymi pracovniky popsany charakteristické vzorce chovani a vyrazné
osobnostni vlastnosti. Vyhodnoceni probiha pfi prlbéznych poradach. Jejich ucelem je
stanoveni socidlnich a edukacnich opatfeni, potfebnych pro zdravy vyvoj ditéte.
Vychovatelé jsou povinni pribézné spolupracovat s odbornymi pracovniky tak, aby méli
prehled o vyvoji jejich osobnosti a specifickych potrebach. Zjisténé poznatky pak vyuzivaji
pfi tvorbé pland rozvoje osobnosti ditéte.

3.2 ORGANIZACE VYCHOVNYCH CINNOSTI

V DD jsou vychovné cinnosti organizovany v rodinnych skupinach. Ke kazdé rodinné
skupiné jsou pfirazeny dva vychovatelé, ktefi vykonavaji sluzby v pravidelném ro¢nim grafu
sluzeb (dale jen skupinovi vychovatelé). Pfi zarazovani do rodinnych skupin jsou
zohlednovany potfeby déti, sourozenecké vazby, sociadlni vazby apod. V rodinné skupiné
muze byt zafazeno nejméné 6 a nejvice 8 déti. Vychovnou ¢innost ptfimo Fidi a kontroluje
zastupce feditele. Zpracovava rozpis sluzeb vychovatell, schvaluje a kontroluje tydenni
vychovné plany vychovnych skupin, ve spolupraci se specidlnim pedagogem kontroluje
realizaci individudlniho pfistupu a s pfislusnymi pedagogickymi pracovniky vyhodnocuje
jeho ucinnost. Vychovna cinnost déti je organizovana v souladu se Skolnim vzdélavacim
programem. Prostfednictvim individudlnich, nebo skupinovych aktivit smérfuje k vytvareni a
posilovani kompetenci k uceni, k reseni problému, komunikativnich, socialnich, ob¢anskych
a pracovnich. Cinnost skupin se fidi tydennimi pldny ¢innosti, ve kterych se prolinaji
standardni, pravidelné cinnosti s individualné zamérenymi cinnostmi, vychazejicimi
z aktualniho sloZzeni vychovné skupiny a z potrfeb déti v navaznosti na pedagogickou a
psychologickou diagnostiku. Soucasti vychovnych cinnosti je pravidelné denni hodnoceni,
pokud je to s ohledem na probéhnuty den potfebné. Shrnuti Cinnosti za uplynuly den
zaznamena prislusny vychovatel v elektronickém informacnim systému, do zalozky
zaznamy o skupiné. Zde stru¢né popise vychovny déj uplynulého dne tak, aby bylo zfetelné
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a srozumitelné, jak den probéhl, jakd byla atmosféra, zda doslo ¢i nedoslo k mimoradné
udalosti a dalsi podstatné skutecnosti.

Realizaci vychovné €innosti v rodinné skupiné je povéren skupinovy vychovatel v fadné
sluzbé. Vychovatel ve sluzbé je plné zodpovédny za poskytovani Fradné péce svéfenym détem
a dale také za dodrZovani prav a povinnosti déti, plynoucich z tohoto vnitfniho fadu. Pfi
vychovnych ¢innostech se vychovatelé fidi tydennimi vychovnymi plany skupiny a
individudlnimi potfebami déti. Vychovatelé jsou povinni dodrZovat ramcovy denni fad.

V mimoradnych pfipadech mize byt sluzba u rodinné skupiny pfidélena jinému vychovateli,
napfiklad v pfipadé zastupu za nemoc ¢i béhem prazdninové Cinnosti. (dale jen vychovatel ve
sluzbé)

Pro vychovnou ¢innost jsou k dispozici klubovny, posilovna, cvi¢ebna, relaxaéni mistnost,
kuchynka, pocitaCova ucebna, venkovni sportoviste, zahrada.

Nocni sluzba

Noc¢ni sluzba je pfi bézném provozu v pribéhu Skolniho roku zajiSténa asistenty
vychovatele. PocCet asistentll pedagoga a jejich sloZeni stanovuje zastupce reditele. Noc¢ni
sluzba dba o bezpecnost déti v nocnich hodindch a to zejména od 20.00 do 8.00 hodin.
Nocni sluzba ddle dle potfeby zajistuje pomoc détem pfi provadéni télesné hygieny a jejich
sebeobsluze. Ve spolupraci a vzajemné dohodé s kmenovym vychovatelem zajisti prani a
zehleni pradla. Pokud to vék a schopnosti déti dovoli, v rdmci vychovy a pfipravy do Zivota
muZe do téchto Cinnosti déti zapojit. Dale pak noc¢ni sluzba odpovida za pfipravu snidani
pro déti, v pracovnich dnech i dopolednich svacin do skoly a za v€asny odchod déti do
Skoly, prip. k l1ékafi. Pokud je to nutné, asistuje pfi oblékani, pfipravé na odchod do $koly,
dale pfi péc¢i o nemocné déti, pfi doprovodu déti do Skoly ¢i matefské Skoly, k Iékarskému
vySetfeni apod.

Osobni volno déti

Osobnimu volnu déti je vyhrazena doba v dennim fadu. Dité jej v této dobé mUzZe vyuzivat
podle svého uvaZeni. V této dobé musi dité respektovat ustanoveni vnitfniho radu.
Vychovatelé jsou détem napomocni pfi aktivnim vyuZiti volného ¢asu vhodnou nabidkou
¢innosti. Cas vyhrazeny pro osobni volno déti mGZe vychovatel podle konkrétni situace
pfipadné upravit tak, aby bylo moZné realizovat vSechny potfeby rodinné skupiny.

Skupinova a individudlini péce

probihd ve vSech etapach vychovného procesu. Koordinaci, pfipravu a realizaci
skupinovych a individudlnich terapeutickych aktivit zajistuje pfedevsim specialni pedagog
ve spolupraci s kmenovymi pedagogy a dalsimi externimi odborniky. Je vyuZivana
pfedevsim pfi diagnostice poruch chovani, k odreagovani ¢i saturaci emocnich potfeb déti.

3.3 ORGANIZACE VZDELAVAN(

Skolni vzdélavani se fidi gkolnim Fadem, ktery je samostatnym dokumentem v systému
vnitinich predpist DD.

Komunikaci s jednotlivymi Skolami, nebo matefskou Skolou v béznych zaleZitostech
tykajicich se ditéte, kontrolu studijnich vysledk(, Ucast na tfidnich schizkach, konzultace
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s uciteli apod. zajistuji vZdy prislusni skupinovi vychovatelé. Zasadni informace o prospéchu
a chovani ditéte tito vychovatelé zapisuji do elektronického informacniho systému ke
zpravam o ditéti. Pokud nedojde k mimoradné situaci, zapisuji hodnoceni pdsobeni ve
Skole a vysledky konzultace s uciteli, vychovatelé ke kazdému ditéti minimalné 1 x za mésic.
V pripadé, Ze je zprava o pribéhu skolniho vzdélavani negativni, vychovatel zaroven uvede
ucinéna a navrhovana opatfeni ke zlepSeni situace.

Pokud u ditéte dojde k udalosti, kterd nesnese odkladu v dobé nepfitomnosti vychovatele
na pracovisti, vyfizuje tyto zaleZitosti socidlni pracovnice, pfipadné zastupce feditele DD.
Jednotlivé Skoly maji k dispozici ke kazdému ditéti seznam kontaktnich osob, ktery se
pravidelné aktualizuje.

3.4 ORGANIZACE ZAJMOVYCH CINNOST(

Zajmova Cinnost je organizovana formou zajmovych aktivit. Détem jsou nabizeny vybérové
zajmové cinnosti, pfi kterych dochazi k prirozenému prolinani déti z rliznych vychovnych
skupin. Na cinnosti aktivit se podileji vSichni vychovatelé, popfipadé dalsi pracovnici
zafizeni. Nabidka je détem predkladana dle aktudlnich moZnosti. Zajmové cinnosti jsou
zaméreny napfiklad na rukodélné prace, vytvarné ¢innosti, pohybové a sportovni ¢innosti.
Détem je také umoznéno navstévovat krouzky mimo DD a to za predpokladu, Ze nedojde
k ohroZeni jejich zdravi ¢&i mravniho vyvoje.

3.5 SYSTEM PREVENCE SOCIALNE PATOLOGICKYCH JEVU A OCHRANY PRED NASILIM

Systém prevence socialné patologickych jevl je soubor planovanych edukacnich Cinnosti
smérfujicich ke zdravému Zivotnimu stylu, eliminaci rizik zdvadového chovani posilovani
odolnosti vici socidlné patologickym jevim.
Systém prevence je podrobné rozpracovan v minimalnim preventivnim programu DD a je
realizovan v ramci edukacni ¢innosti zafizeni.

4. ORGANIZACE PECE O DETI

4.1 MATERIALNI ZABEZPECEN(

. Détem s nafizenou Ustavni vychovou je poskytovano plné pfimé zaopatfeni. Maji
pravo volby mezi pouZivdnim vlastniho oSaceni, obuti a hygienickych potfeb nebo vyuZiti
plného zaopatfeni détského domova.

. Po prijeti ditéte posoudi odpovédny vychovatel mnoZstvi a kvalitu vlastniho
obleCeni a obuti ditéte a v pfipadé potfeby vybavi dité oble¢enim a obuvi.

. PFi ndstupu je proveden soupis vlastnich véci ditéte. Pokud je dité nepouziva, jsou
uloZeny do skladu. Za provedeni soupisu zodpovida odpovédny vychovatel.

. Prani a udrZbu oSaceni a obuti zajistuje DD. Na této cinnosti se podileji kmenovi
vychovatelé ve spolupraci s nocnimi asistenty tak, aby péce byla efektivni. Za péci o tyto
véci odpovidaji rovnym dilem. Déti (pfiméfené svému véku a schopnostem) pecuji o
obleceni a obuti.

Svrchni oSaceni déti se vyménuje zpravidla 1x tydné, v pfipadé znecisténi dle potreby.
Osobni pradlo se méni denné. Lozni pradlo se méni jedenkrat za 2 tydny nebo dle potieby.

4.2 STRAVOVANI DET(
Déti se stravuji v DD 5x denné. Obéd a zpravidla i veCere je vydavana ve skolni jidelné.
Jidelnicek sestavuje vedouci skolni jidelny, v pfipadé potfeby spolupracuje se zdravotnici.
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V ramci sebeobsluznych ¢innosti se mohou déti podilet na pfipravé stravy na jednotlivych
rodinnych skupinach. Déti, které navstévuji Skolu mimo objekt Détského domova a
Matefskou Skolu, maji moZnost stravovani v tomto zafizeni.

4.3 UBYTOVANI DET/

Déti jsou ubytovany na pokojich zpravidla po tfech dle pohlavi. Konkrétni misto ubytovani -
pokoj, 1Gzko, no¢ni stolek a misto ve skfini apod. urcuje skupinovy vychovatel. Ubytovani
respektuje individualni potfeby ditéte a spolec¢né ubytovani sourozenctd stejného pohlavi.
Stéhovani déti povoluje vychovatel.

4.4 POSTUP PRI DOCASNEM OMEZENI, NEBO PRERUSENI POSKYTOVANE PECE

DoCasnym omezenim nebo pferuSsenim poskytované péce se rozumi predevsim
nepfitomnost ditéte v DD z divodu umisténi ditéte ve zdravotnickém zafizeni, Utéku ditéte
ze zafizeni a pobytu u osob odpovédnych za vychovu. Doba nepritomnosti z vyse uvedenych
ddvodU je zaznamendvana v elektronické , Knize denni evidence” pfislusnymi vychovateli.

Postup v pfipadé umisténi do zdravotnického zafizeni

Umisténi ditéte do zdravotnického zafizeni je vidy neprodlené ozndmeno osobam
odpovédnym za vychovu. V pfipadé, Zze nehrozi nebezpedi prodleni, je umisténi ditéte ve
zdravotnickém zafizeni projednano pred ndstupem. Pfi umisténi ditéte ve zdravotnickém
zafizeni je dité vybaveno oSacenim a hygienickymi potfebami, Skolnimi potfebami,
ucebnicemi dle poZadavkd pfislusného zdravotnického zafizeni. DD zajiStuje s détmi
umisténymi ve zdravotnickém zafizeni pravidelné kontakty (osobni, telefonické, pisemné)
prostfednictvim socidlni pracovnice a kmenovych vychovateld. Po dobu umisténi ditéte ve
zdravotnickém zafizeni naleZi ditéti kapesné.

Postup v pfipadé Utéku ditéte ze zafizeni

V pfipadé udtéku ditéte ze zafizeni, nebo v pfipadé nevrati-li se dité ve stanoveny cas
z vychazky, ozndmi bezodkladné vychovatel ve sluzbé tuto skuteénost Policii CR a provede
zdznam o utéku do informacniho systému v zaloZce , utéky”. O Utéku nasledné informuje
zastupce reditele, nebo Feditele. Vychovatel z pfislusné rodinné skupiny zabezpedi uloZeni
osobnich véci ditéte, odévu a lGzkovin na uréené misto, neprodlené informuje zakonné
zastupce ditéte a socialni pracovnice pisemné informuje pfislusny organ socidlné pravni
ochrany ditéte.

Po navratu ditéte ¢i jeho pfedani do zafizeni provede specialni pedagog pohovor s ditétem
k ucelu ziskani informaci o ddvodech utéku, o pribéhu pobytu mimo zafizeni a jeho
aktualnim zdravotnim stavu. Vysledek pohovoru zapise do elektronického informacniho
systému. Nebrani-li tomu zdravotni stav, je dité umisténo zpét do rodinné skupiny. O
navratu ditéte je bezodkladné informovan feditel DD a pfislusny organ socialné pravni
ochrany ditéte. Odhlageni ditéte z patrani Policie CR provede vychovatel ve sluzbé.

Pravidla pobytu u rodic ¢i jinych osob odpovédnych za vychovu

Udrzeni pravidelného kontaktu déti s rodinou je dllezitou soucasti vychovné prace. Détsky
domov umoznuje a podporuje pobyt déti u rodi¢d nebo osob odpovédnych za vychovu,
nebrani-li tomu vazné ddvody.
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Reditel zafizen{ povoluje pobyt u rodi¢d, poptipadé jinych fyzickych osob na zakladé § 23
odst.1 pism. a),b),c) zakona 109/2002 Sb. Podminkou je zadost rodicl (osob zodpovédnych
za vychovu) a souhlas pfislusSného organu socidlné pravni ochrany déti. Pobyt u jinych
osob, neZ osob zodpovédnych za vychovu je mozZny pouze se souhlasem téchto osob,
ditéte a se souhlasem pfislusného organu socialné pravni ochrany déti.

Reditel zafizenf povoluje pobyt u rodi¢d a jinych osob odpovédnych za vychovu, pokud jsou
dodrieny podminky stanovené § 30 zdkona 359/1999 Sb. Reditel zafizeni rozhoduje o
zamitnuti Zadosti o povoleni pobytu podle §23 odst. 1 pism. a),c) a o zruSeni pobytu dle
§ 23 odst. 1 pism. d) dle povinnosti feditele v oblasti statni spravy.

Ohlasi-li rodi¢, nebo osoba odpovédnd za vychovu vychovateli ve sluzbé, Ze je ndvratem
ditéte z pobytu mimo zatizeni ohrozeno jeho zdravi (naptiklad z divodu Urazu ¢i akutniho
onemocnéni), nebo Ze bylo ditéti v prlbéhu pobytu mimo zafizeni ulozeno karanténni
opatfeni, provede povéreny vychovatel veskeré dostupné Ukony k ovéreni pravdivosti
téchto skutecnosti u osob, k nimz bylo dité propusténo. V prvni fadé si ovéfi, zda je dité
v pfitomnosti rodi¢e (napf. osobnim telefonnim kontaktem). MUze si také vyzadat
elektronickou kopii dokladu ze zdravotnického zafizeni, ¢i pisemné Cestné prohlaseni.
Pokud vychovatel nabyde jistoty, Ze dité je v poradku a v pfitomnosti odpovédné osoby,
zaznamena udalost do elektronického informacniho systému a pozdni navrat se vyresi
nasledujici pracovni den. Pokud vychovatel ve sluzné nabyde dlvodné pochybnosti o tom,
zda je dité v poradku a v péli odpovédné osoby, nebo pojme podezieni, ze se jednd o
Umysiné nenavraceni ¢ Uték, bezodkladné oznami véc Policii CR. Vychovatel musi vyuZit
vSechny dostupné prostredky k tomu, aby byl zjistén skutecny dlvod, proc se dité vcas
nevratilo do DD. O svém postupu uvédomi feditele nebo jeho zastupce.

V pfipadé podezieni, Ze se dité stalo obéti trestného Cinu, je vidy prvnim krokem oznameni
podezteni Policii CR. Odhldseni ditéte z patrani se provede vidy pouze v pfipadg, 7e dité
bude fyzicky V DD.

5. PRAVA A POVINNOSTI DET{

Prava a povinnosti déti umisténych do DD jsou zajiStovana v rozsahu daném zakonem
¢. 109/2002 Sb., o vykonu Ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve Skolskych zarizenich
a o preventivni vychovné péci ve Skolskych zafizenich a o zméné dalSich zakon( a zakonem
¢. 383/2005 Sb., kterym se méni zakon ¢. 109/2002 Sb. Se svymi pravy a povinnostmi a
dalsimi ustanovenimi vnitfniho fadu, ktera se ho tykaji, je dité seznameno pfi vstupnim
pohovoru, ktery provadi specidlni pedagog, nebo povéreny pedagogicky pracovnik.
O vstupnim pohovoru je proveden zaznam, ktery je soucasti osobni dokumentace o ditéti.

Dité ma moznost se s vnitfnim radem opétovné seznamit. Ustanoveni vnitfniho fadu, se
kterymi bylo dité sezndmeno pfi vstupnim pohovoru a kterd se ho predevsim tykaji, jsou
vyvésena na volné pristupné nasténce.

Prava déti
Upravuje zakon ¢. 109/2002 Sb., § 20. Mezi tato prava patfi zejména:

e na zajiSténi plného pfimého zaopatreni
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e na rozvoj télesnych, dusSevnich a citovych schopnosti a socidlnich dovednosti
e na respektovani lidské ddstojnosti

e na spole¢né umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavainé okolnosti ve
VyVOji a vztazich sourozenct

e na vytvareni podminek pro dosaZzeni odpovidajiciho vzdélani v souladu s jeho
schopnostmi, nadanim a potfebami

e na svobodu naboZenstvi, pfi respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za
vychovu usmérnovat dité v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem

e Dbyt sezndmeno sprdvy a povinnostmi, radit se se svym obhajcem nebo
opatrovnikem, bez pfitomnosti tfetich osob, a za timto Ucelem pfijimat a odesilat
korespondenci bez kontroly jejiho obsahu

e Ucastnit se ¢innosti a aktivit DD organizovanych v rdmci vychovnych a vzdélavacich
¢innosti s vyjimkou zdkazu ¢i omezeni v rdmci opatfeni ve vychové

e obracet se se Zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditele DD a pedagogické
pracovniky

e pozadovat, aby podani adresovana prislusnym statnim organim, organtm uzemni
samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéfeny vykonem socidlné
pravni ochrany, byla odeslana a to bez kontroly obsahu, totéz plati i pro soukromou
korespondenci déti

e vyjadfit svlj ndzor na zamyslend a provadéna opatreni, kterd se ho dotykaji —
nazorlim ditéte musi byt vénovana patricnd pozornost odpovidajici jeho véku a
vyspélosti

e pozadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povéfenymi zameéstnanci
organu socidlné pravni ochrany déti, inspektorem CSI, MSMT CR nebo organu kraje
a to bez pfitomnosti dalSich osob

e Dbyt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadfovat

e na kapesné ve vysi uvedené v platném pravnim predpisu a na informace o stavu
svych Uspor nebo pohledavek

e na udrZovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu — korespondence,
osobni navstévy, telefonické rozhovory

e prijimat se souhlasem pedagogického pracovnika i jiné osoby

e opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za Ucelem
vychazky, pokud se jedna o dité starsi 7 let véku a pokud nedoslo k zédkazu nebo
omezeni v ramci opatreni ve vychove.

e na podporu a pomoc po ukonceni pobytu v zafizeni v souladu s cilem reintegrace
ditéte do rodiny a spole¢nosti.

Povinnosti déti
Rovnéz upravuje zakon ¢. 109/2002 Sb., § 20. Mezi tyto povinnosti patfi zejména:
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e dodrzZovat stanoveny poradek a kdzen, plnit pokyny a pfikazy zaméstnancl zafizeni,
Setrné zachazet se svéfenymi vécmi, neposkozovat cizi majetek, dodrZovat zasady
slusného jednani s osobami, s nimiz pfichazi do styku, v prostorach zafizeni a v
osobnich vécech udrZovat pofadek a Cistotu a i jinak zachovdvat ustanoveni
vnitfniho radu zafizeni

e dodrzovat predpisy a pokyny k ochrané bezpecnosti a zdravi, s nimiz byly fadné
seznameny

e predat do Uschovy pfedméty ohroZujici vychovu, zdravi a bezpecnost

e podrobit se na vyzvu feditele zafizeni nebo jim povéfeného pedagogického
pracovnika vySetfeni, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou navykovou latkou.
Je-li pro vysSetfeni tfeba odebrat krev, je dité povinno strpét, aby mu lékaf nebo
odborny zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to neni spojeno s nebezpecim

pro jeho zdravi

e poskytnout na vyzvu feditele doklady o svych pfijmech
5. 1 HODNOCEN( DETI A UKLADANI OPATRENI VE VYCHOVE

Hodnoceni bézné denni Cinnosti

Déti jsou hodnoceny slovné vychovatelem ve sluzbé a to kazdy den po ukonceni hlavni
denni ¢innosti, pokud je to vzhledem k pribéhu dne vhodné a Zadouci. Hlavni metodou
hodnoceni déti je rozhovor o jejich chovani, pochvala a povzbuzeni k dalsi aktivité pfi
rozvoji jejich osobnosti. Dalsi metodou je skupinova sebereflexe. Déti mohou byt
motivovany ziskavanim ¢i odebirdanim vyhod dle § 21. odst. 2 pism. d) Hodnoceni je
zaloZeno na konstruktivnim, pozitivnim a individualnim pfistupu k ditéti.

Kazdé dité ma pravo se ke svému hodnoceni vyjadfovat. VSichni pracovnici vychovavaji déti
spravnym osobnim prikladem, maji na déti jednotné poZadavky a dbaji na spravedlnost pfi
hodnoceni. VUci détem vystupuji vychovatelé taktné a vytvari takovou atmosféru, aby se co
nejvice priblizovala prostfedi bézné rodiny.

Dité hodnoti ten pedagogicky pracovnik, ktery snim vdaném casovém useku pfimo
pracuje a nese zodpovédnost za spravnost a spravedlnost hodnoceni. Détem musi byt
pfedem zndamo, jaka jsou jejich prava a povinnosti, co a jak je hodnoceno. O pochvalach,
nebo naopak upozornénich na nevhodné chovani provadi vychovatel zapis do knihy denni
evidence.

Détsky domov nevyuziva bodovaci hodnotici sytém.

Opatfeni ve vychové

Uklada reditel, pokud ze strany déti dojde k poruseni povinnosti vymezenych zdkonem
109/2002 Sh. Opatreni ve vychové muze byt uloZzeno i v pripadné, Ze je dité ocenéno za
mimoradné Usili a vysledky, nebo také za prikladny cin.

Opatreni ve vychové jsou ukladana podle § 21 zakona 109/2002 Sb. Jedna se o vychovné
prostredky, které jsou udélovany po nalezitém zvazeni, a to s prihlédnutim k individualnim
moznostem a schopnostem déti. Opatfeni ve vychové uklada reditel na zakladé navrhu
pedagogickych pracovnik(. Vychovna opatfeni jsou volena vhodné tak, aby souvisela se
situaci, na jejimz zakladé k udalosti doslo.
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Opatreni jsou soucdsti komplexniho feSeni situace ditéte. Opatieni ve vychové navrhuji ti
pedagogové ve sluzbé, ktefi jsou odpovédni za dité v dané ¢asti dne.

Ve vyjimecnych pfipadech miZe rozhodnout o okamzitém uloZeni opatieni ve vychové
slouzici vychovatel a to na zakladé vlastnich informaci, nebo na zdkladé informaci od jiného
pedagogického pracovnika, vykondvajiciho pfimou prdci s ditétem. Jde o pfipady, feditel
neni na pracovisti a kdy dité prokazatelné zvlasté hrubym zplsobem porusi pravidla
vnitfniho fadu a z odkladu uloZeni opatfeni plyne nebezpeli, Ze bude dité zdvainé
ohroZeno na zdravi nebo mravnim vyvoji. Pfesto si vtéchto neodkladnych pfipadech
vychovatel vyzada souhlas feditele vhodnym komunika¢nim kanalem, napf. elektronicky,

telefonem apod.

Jednd se predevsim o vychovné opatreni, odnimajici ditéti z vychovnych dtvodl moznost
Ucasti na atraktivni akci (napf. navstéva kulturni nebo sportovni akce, vylet.) Vsechna
udélena opatreni ve vychové zapisuje do osobniho spisu ditéte. Udélend vychovna opatreni
potvrzuje svym podpisem feditel zafizeni.

Za prokdzané poruseni povinnosti vymezenych v § 20 odst. 2 zdkona 109/2002 Sb. muze
byt ditéti:
a) odnata vyhoda udélena za prikladné usili a vysledky pfi pInéni povinnosti nebo za
prikladny ¢in

b) omezeno nebo zakdzano traveni volného ¢asu mimo zafizeni v rozsahu stanoveném
vnitfnim radem
Omezeni, nebo zdkaz trdveni volného ¢asu mimo zafizeni se stanovuje takto:

maximalné 3 dny za drobnd, neopakovana poruseni vnitfniho fadu.

e Za drobné poruseni vnitfniho rfadu je povazovana slovni vulgarita, |hani, drobné
podvody, omluveny opozdény ndvrat z vychazky a dalsi porusovani povinnosti bez
zavaznéjsich spolecenskych nasledkd.

maximalné 7 dni za zdvainé poruseni vnitiniho fadu, nebo za opakovand drobna poruseni
vnitiniho radu.

e 7azavaina poruseni vnitfniho radu je povaZovana fyzicka i verbdlni agrese, zdmérné
zneuzivani navykovych latek, kradezi, zamérny podvod velké spoletenské
nebezpecnosti a noSeni nebezpecnych predmétd.

Doby trvani po sobé jdoucich opatfeni se nescitaji. Maximalni doba omezeni samostatnych
vychazek mimo zafizeni je 7 dni.

c) odnata moznost zUcastnit se ¢innosti nebo akce organizované zafizenim nad ramec
vnitfniho radu zafizeni
d) odnata moznost Ucastnit se atraktivni ¢innosti ¢i akce

e) zakdzany navstévy, svyjimkou navstév osob odpovédnych za vychovu, osob
blizkych a opravnénych zameéstnancd organ( socidlné-pravni ochrany déti, a to na
dobu nejdéle 30 dnd v obdobi nasledujicich 3 mésica.

f) snizeno kapesné v rozsahu stanoveném zdkonem 109/2002 Sb.

20



Détsky domov, Zakladni 8kola a Skolni jidelna, Horni Plana
RedlIné vypocitané kapesné za dany mésic se sniZuje timto zplisobem:
50% maximalné moZné snizené ¢astky za drobna, neopakovana poruseni vnitfniho fadu.

e Za drobné poruseni vnitfniho fadu je povazovana slovni vulgarita, lhani, drobné
podvody, omluveny opoZdény ndvrat z vychazky a dalsi porusovani povinnosti bez

100 % maximalné moZné sniZené Castky za zdvazné poruseni vnitfniho fadu, nebo za
opakovana drobna poruseni vnitfniho radu.

e Zazavaina porusSeni vnitiniho fadu je povazovana fyzicka i verbalni agrese, zamérné
zneuzivani navykovych latek, kradez, zamérny podvod velké spolecenské
nebezpecnosti a noseni nebezpeénych predméta.

Velmi zdvazné skutec¢nosti zaroven socidlni pracovnice oznamuje pracovnikim OSPOD a
zdkonnym zastupclm.
Opatreni ve vychové udélend za poruseni povinnosti Ize ukladat podminéné se zkuSebni
dobou az na 3 mésice.

Za prikladné Usili a vysledky pfi pInéni povinnosti nebo za prikladny ¢in mdze byt ditéti:

a) prominuto predchozi opatfeni ve vychové

b) udélena vécna nebo finanéni odména

c) zvyseno kapesné v rozsahu stanoveném zakonem 109/2002 Sb.

d) povolena mimorddna ndavstéva kulturniho zafizeni, mimofradnd vychdazka,

mimoradna navstéva nebo pfiznana jind osobni vyhoda
e) povolena mimorddna vychazka (tj. vychazka udélend ditéti nad rdmec
standardniho rezimu samostatnych vychazek)
Opatreni ve vychove jsou zaznamenavana v osobnim spise ditéte.
5.2 KAPESNE, OSOBNI DARY A VECNA POMOC
Kapesné

Détem umisténym do zafizeni na zakladé rozhodnuti soudu se poskytuje kapesné
v souladu s § 31 zdkona ¢. 109/2002 Sb.

Nezaopatfenym détem, kterym se poskytuje plné pfimé zaopatieni, nalezi po dobu pobytu
v DD kapesné, jehoz vySe Cini za kalendarni mésic nejvice:

a) 40 - 60,- K¢, jde —li o dité do 6 let

b) 120 - 180,-K¢, jde-li o dité od 6 do 10 let

c) 200 - 300,— K¢, jde-li o dité od 10 do 15 let
)

d) 300 - 450,— K¢, jde-li o dité starsi 15 let, nebo o nezaopatfenou osobu

Za obdobi kratsi nez 1 mésic se kapesné stanovi podle poctu dn(, v nichz je dité v péci DD.
Denni vyse kapesného cCini jednu tficetinu mésiéni vyse kapesného. Vypoctena celkova
Castka se zaokrouhli na desetikoruny smérem nahoru.
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Kapesné ditéti nenaleZi za dny, po které je dité na utéku ze zafizeni nebo je ve vykonu
vazby nebo ve vykonu trestu odnéti svobody, ddle pak za dny, kdy je pobyt ditéte v zafizeni
prerusen z dlvodu pobytu u osob odpovédnych za vychovu.

Kapesné je détem vyplaceno dle § 31 odst.1 zakona 109/2002 Sb. Zakladni Castka
pridélena ditéti pfi prijeti do DD se stanovuje v plné vysi dané zakonem 109/2002 Sb.
Kjejimu snizeni mize dojit pouze v pfipadech Opatfeni ve vychové udélenému podle
uvedeného zakona.

Kapesné se vyplaci v maximalni vysi za predpokladu, Ze ditéti nebyla vyse kapesného
snizena na zakladé opatfeni ve vychoveé dle zdkona 109/2002 Sh. Kapesné se ditéti vyplaci

nejpozdéji do 3 dnl po poslednim kalendarnim dni v mésici proti podpisu ditéte.
V odlvodnéném pripadé a se souhlasem reditele je mozné vyplacet kapesné tydné.

Vychovatelé sleduji hospodareni déti s penézi a vedou je k rozvaznosti a spofivosti.
Osobni dary

Ditéti, jemuz nalezi plné zaopatreni, poskytuje Skolské zafizeni osobni dary k narozeninam,
svatklim a jinym obvyklym pfilezitostem. Osobni dary se poskytuji podle véku ditéte a
podle vychovnych hledisek stanovenych vnitfnim fadem. Pfidéleni daru navrhuje
vychovatel vychovné skupiny a schvaluje ho feditel zafizeni. Osobni dar Ize poskytnout na
zakladé rozhodnuti feditele i formou penézitého prispévku a to az do celkové vysi daru.

Osobni dary se poskytuji v téchto maximalnich roénich ¢astkach, v détské domové ve vysi
umérné délce pobytu:

1 740,— K¢, jde-li o dité od 6 do 10 let
2 140,— K¢, jde-li o dité od 10 do 15 let

2 450,— K¢, jde-li o dité starsi 15 let, nebo o nezaopatfenou osobu

Evidenci osobnich dart je soucdsti osobniho spisu ditéte a za jeji vedeni odpovida
skupinovy vychovatel.
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5.3 ORGANIZACE DNE
Rdmcovy rezim dne pro déti s povinnou Skolni dochdzkou
6:30 (vSedniden)  ranni vstavani

(SO a NE — podle déti — vstavaji postupné, snidani si pfipravuji sami
pro sebe)

6:30-7:30 hygiena, snidané, odchod déti na vyucovani
asistentka pedagoga odvadi déti do MS
13:00-17:30 planovana odpoledni ¢innost, osobni volno, pfiprava na vyucovani

(kazdy vychovatel si pfizplsobuje ¢innost podle skladby déti, nadvratu

ze skoly)
17:30-18:30 vecere
18:30-20:00 osobni hygiena, uklid, hodnoceni, osobni volno

Vecerka — pracovni dny:

20.00 predskolni déti
21.30 viechny déti
Vecerka — volné dny:

20.00 predskolni déti
22.00 viechny déti

Denni reZim je rdmcovy, vychovatelé si ho mohou upravit dle véku, vychovné vzdélavacich
potifeb atd. a ¢asové prizpUsobit. Zakladni rezimové prvky (napf. vecerka apod.) vSak musi
byt dodrZovany.
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Rdmcovy rezim dne pro déti ve véku ukoncené povinné Skolni dochdzky
Pracovni den:

(Déti dojizdéjici denné do stfedni skoly nebo do zaméstnani)

do 19:00 pfiprava na vyucovani, osobni volno
22:00 vecerka
Patek:

(D&ti dojizdéjici z DM)

Po pfijezdu: vecere, osobni volno (véetné samostatnych vychazek),
21:00 - 23:00 volnocasoveé aktivity dle osobnich preferenci
23:00 vecerka
Volné dny:
8:00- 9:30 osobni hygiena, pfiprava snidané
9:30-11:30 samostatna ¢innost zvolena dle aktudlni potreby

(Skolni pfiprava, osobni konicky a zajmy apod.)

11:30-12:30 obéd

12:30-17:30 odpoledni program (dle planu vychovatele - spol. akce, samostatné
vylety a vychdazky, brigady apod.)

17:30 - 18:30 veCefe

18:30 - 22:00 samostatna ¢innost zvolena dle osobni preference, osobni volno

zajmova cinnost
23:00 vecCerka
V nedéli odjezdy u¢nd do DM.

RovnéZ tento denni reZim je rdmcovy, vychovatelé si ho mohou upravit dle véku, vychovné
vzdélavacich potfeb atd. a casové pfrizpUsobit. Zakladni rezimové prvky (napf. vecerka
apod.) vSak musi byt dodrzovany.
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5.4. POBYT DET MIMO ZARIZEN(
Samostatné vychazky

Dité starSi 7 let mad pravo na samostatnou vychazku. Traveni osobniho volna formou
samostatné vychdzky mohou déti vyuzivat zpravidla v dobé, ktery je ramcové vymezena
rezimem dne ale po dohodé s vychovatelem ve sluzbé i jinak. Dité musi vidy zavazné
oznamit vychovateli termin svého navratu do détského domova a v pfipadé, Ze chce dité
svou vychazku cerpat mimo obec Horni Plana, musi tuto informaci sdélit vychovateli.
Dlvodem je pfipadnd moZnost zajisténi pomoci pedagogl ditéti v pfipadé nouze, nebo
ohroZeni zdravi ditéte.

Uplny zékaz vychazek ditéti mlize byt stanoven pouze v pfipadé udéleni opatfeni ve
vychové dle zdkona, rfeditelem détského domova. Rozhodnuti o takovémto mimoradném
omezeni samostatnych vychdazek je pouze vjeho kompetenci a je platné od okamziku
podepsani ndvrhu na prislusném formulafi.

Udélovani samostatnych vychazek, které je podminéno souhlasem pedagogického
pracovnika (§ 20 zdkona 109/2002 Sh.) mlze byt vychovatelem v divodnych pripadech
upraveno v pripadé

e realizace pldnovanych spole¢nych mimoskolnich vzdélavacich a vychovnych aktivit.

e Na zakladé odborného stanoviska lékare, nebo klinického psychologa, které se
vztahuje k aktualné posouzené mentalni, psychické a zdravotni nezpUsobilosti
ditéte, kterd ohroZuje jeho zdravi ¢i mravni vychovu.

e Na zdkladé odborného stanoviska, po posouzeni specifik a Urovné nutné péce
o déti dle § 2 odst. 10) a § 8 odst. 2) zdkona 109/2002 Sb. a (Bod 1. 5. tohoto
vnitfniho radu.)
Organizace odjezdu na povoleny pobyt

Dité vypravi ze zafizeni vychovatel ve sluzbé, nebo jiny povéreny pracovnik, ktery predava
opravnéné prebirajici osobé kopii prikazu pojisténce a predepsanou medikaci. Tato osoba
podepiSe protokol o propusténi ditéte. Predavajici pracovnik ovéfi, pripadné zjisti
aktualniho kontakt na odpovédnou osobu v dobé pobytu ditéte mimo détsky domov a
kontakt zapiSe do predavaciho protokolu. Za pfipravu ditéte k odjezdu odpovida skupinovy
vychovatel a socidlni pracovnice. Osoba, u které dité pobyva v souladu se zdkonem, je
vtéto dobé odpovédna za vychovu, bezpelnost ditéte a nese dUsledky pripadného
protipravniho jednani ditéte. V pfipadé, Ze dité odpovédné osobé utele, nebo bude
nezvéstné, véc ihned oznami policii a détskému domovu.

Nepozada-li rodi¢ jinak, musi dité mladsi 15 let vyzvednout v den odjezdu ze zafizeni
osobné. Kazdy jednotlivy samostatny odjezd ditéte mladsiho 15 let je moziny jen se
souhlasem reditele DD.

Dité starsi 15 let mlze se souhlasem rodicl a feditele DD odjet k rodi¢lim, nebo jinym
osobam samostatné, pokud to dovoluje jeho aktudlni zdravotni stav, chovani a Uroven
spolehlivosti. V takovémto pfipadé potrebné véci k pobytu (medikaci, protokol apod.)
prebird dité osobné.
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5.5 KONTAKTY DETI S RODICI A DALSIMI OSOBAMI
Navstévy
Navstévy déti se realizuji v souladu s ndvstévnim fadem détského domova. Navstévnim
dnem je kazdd prvni sobota v mésici. Osoby odpovédné za vychovu vsak mohou déti
navstivit kdykoliv, nebrani li tomu vazné provozni dlvody. Navstévu je také nutné predem
ohldsit prislusnému vychovateli ve sluzbé, aby nedoslo k naruseni planovanych vychovné
vzdélavacich aktivit. Je mozné navstévu dohodnout se skupinovymi vychovateli v jiném
terminu tak, aby nenarusovala ¢innost vychovné skupiny. Navstévy probihaji v navstévni
mistnosti na DD Miru 40, v zahradnim altdnu arealu $kolského zafizeni Svermova 115, nebo
na zadost rodicd mimo objekt DD. Navitéva je povinna dodriovat ustanoveni VR,
predevsim dodrZovat zakaz koureni v celém aredlu, nepozivat alkoholické napoje a jiné
ndvykové latky, slusné se chovat a neohrozovat okoli. Do arealu DD plati zdkaz vodéni psu
¢i jinych domacich zvifat, neni-li vyslovné udélen souhlas vychovatele. Bude-li navstéva
ditéte probihat v rozporu s VR (napf. osoby pod vlivem alkoholu a ndvykovych latek), bude
navstéva ukoncena.

V ptipadé, ze bude ditéti umoznéna mimoradna vychazka s rodicem mimo Skolské zafizeni,
bude rodi¢ socidlni pracovnici nebo sluzbu konajicim vychovatelem fadné poucen a
podepiSe protokol o pouceni a prevzeti ditéte.

Pisemné a telefonické kontakty:

Déti jsou vedeny k udrzovani pisemnych, telefonickych i osobnich kontaktd s rodi¢i nebo
osobami odpovédnymi za vychovu. Zasilky (dopisy, baliky) jsou odesilany adresatiim nebo
predavany détem v DD kazdy pracovni den. Pfedavani zasilek zajistuje vychovatel rodinné
skupiny. V ddvodnych pripadech (tj. v pfipadech, kdy je divodné podezfeni na zavadny
obsah zasilky) dité otevird zasilku v pfitomnosti vychovatele. V pfipadé, Ze jsou v zasilce
navykové latky nebo nebezpecné predméty, prfevezme tyto predméty vychovatel.
Nebezpecny obsah preda vychovatel socialni pracovnici, kterd zajisti predani ¢i odeslani na
adresu odesilatele nebo doty¢né predméty uschova do doby propusténi ditéte ze zafizeni.
Dité stvrzuje prevzeti zasilky podpisem a pro evidenci korespondence nahlasi vychovateli
odesilatele. Vychovatel ani jiny pracovnik DD nema pravo poZadovat seznameni s obsahem
dopisu nebo jiného pisemného sdéleni. Détem s plnym pfimym zaopatfenim jsou
poskytovany potfeby ke korespondenci s osobami odpovédnymi za vychovu (obalka,
dopisni papir, psaci potfeby, adresa, postovni znamka). Telefonovat a pfijimat hovory
mohou déti ze sluzebniho telefonu v obou budovach DD.

5.6 SPOLUSPRAVA DETI

Cilem détské spoluspravy pfi DD je podpofit Ucinnou vzajemnou komunikaci mezi détmi a
pedagogickymi pracovniky. V kazdé vychovné skupiné je détmi zvolen jeden zastupce, ktery
tlumodi nazory skupiny pfi pfipadnych Zzadostech a problémech celé skupiny. Volbu
zastupcl détské spoluspravy organizuji po formalni strdnce kmenovi vychovatelé. Pfi
odchodu zvoleného ditéte z DD skupinovy vychovatel zabezpeci volbu nového zastupce.

Zastupci détské spoluspravy se schazi s vedenim détského domova Ctvrtletné, vsichni jsou
v€as seznameni sterminem a mistem konani. V pfipadé potfeby mohou zastupci
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spoluspravy kdykoliv sami iniciovat jednani s vedenim détského domova mimo poradi,
vedeni je povinno vyhovét a setkani uskutecnit.

Prdva a povinnosti ¢lent spoluspravy déti, zplsob cCinnosti:
e (Clen spoluspravy ma davéru skupiny, je jejim mluvéim
e na schizky spoluspravy pravidelné dochazi

e na schizkdch spoluspravy tlumoci prani, nazory popf. stiznosti za vychovnou
skupinu, kterou timto reprezentuje

e 7z ¢lenstvi ve spoluspravé nevyzaduje vyhody
e za neadekvatni chovani ¢lend své skupiny nema zodpovédnost

e své postaveni ve skupiné nezneuzivd, neprosazuje pro sebe vyhody na ukor
ostatnich, fesi zde problémy skupiny, ne vlastni

e s obsahem schlzky seznami ¢len spoluspravy celou skupinu

e reditel mize podnéty ze schlzek spoluspravy vyuzit pro zpestreni a obohaceni
vychovné c¢innosti, k pozadavkim a pfipominkam spoluspravy se pfihlizi pfi
sestavovani tydennich plant ¢innosti

e Clen spoluspravy spolupracuje s pedagogickymi pracovniky, sam neporusuje vnitini
rad

e informace, které pfinese ze skupiny, formuluje slusné, dodriuje zdsady
spolecenského chovani

e prani skupiny, kterd se tykaji vychovné cCinnosti, musi respektovat rozvrh dne a
vnitfni fad, na schlzky spoluspravy by mél jeji ¢len chodit pfipraven

5.7 PODMINKY ZACHAZENI DETi S MAJETKEM DD

Déti maji pravo uzivat zatizeni DD, pom{cky, sportovni potfeby a dalsi materidl v souvislosti
s vychovnou cinnosti i vyukou. Jsou pfi tom povinny Ffidit se pokyny pedagogickych
pracovnikd a jinych opravnénych osob.

Déti jsou povinny udriovat v poradku a neposSkozené vsechny véci, které tvofi zafizeni
vychovnych skupin, tfid a dalSich prostor DD a také ty, které jim byly svéfeny v souvislosti
s pobytem v DD (o$aceni, lozni pradlo, obuv apod.). Jsou povinny neprodlené nahlasit
zjisténé poskozeni, zavadu Ci ztratu.

5.8 POSTUP PRI PODAVANI A VYRIZOVANI ZADOSTI, STIZNOSTI A NAVRHU

Déti mohou podavat Zadosti, stiznosti a navrhy vztahujici se k ¢innosti DD pisemné i Ustné.
Zadosti, stiznosti a ndvrhy preddvaji prostfednictvim vychovateld rodinnych skupin nebo
spoluspravy. Pokud je podani Ustni, podle jeho zavaZznosti a charakteru ho preda skupinovy
vychovatel pfislusnému pracovnikovi, nebo vedeni détského domova. Podani Ize také ucinit

27



Détsky domov, Zakladni 8kola a Skolni jidelna, Horni Plana

anonymné prostfednictvim schranky dOvéry. Pisemné stiznosti, nebo Ustni stiZznosti
zavazného charakteru jsou zaznamenany do Knihy stiZznosti, véetné pfijatych feseni a
opatreni.

Kazdé dité ma pravo se v naléhavém pfipadé kdykoliv osobné obratit se svym problémem
na vedeni détského domova, nebo na pedagogického pracovnika, kterého si zvoli. Po
provedeni potifebnych krok( bude dité, které podani vzneslo, sezndmeno s tim, jakym
zpUsobem bylo vyfizeno.

Déti maji rovnéz pravo poddvat stiznosti, zadosti, ndvrhy pfislusnym organtim statni spravy,
OSPOD a statnimu zastupitelstvi pfimo. Podani predavaji socialni pracovnici, ktera ho
zaeviduje a zajisti bez zbyte¢ného odkladu jeho odeslani. Obsah podani nesmi byt
kontrolovan.

6. PRAVA A POVINNOSTI OSOB ODPOVEDNYCH ZA VYCHOVU

Prdva a povinnosti osob odpovédnych za vychovu jsou zajistovdna v rozsahu daném
zakonem ¢. 109/2002 Sbh. a souvisejicimi predpisy. Pfi prevzeti ditéte k pobytu mimo détsky
domov jsou tyto osoby povinny dodrzovat i ustanoveni tohoto vnitfniho rfadu, které se na
pobyt déti mimo détsky domov vztahuje.

Osoby odpovédné za vychovu maji pravo
- Na informace o ditéti na zakladé vlastni Zadosti.

- Na vyjadreni se k navrhu opatfeni zasadni ddlezitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li
nebezpedi z prodleni a na informace o provedeném opatreni.

- Na udrzovani kontakt( s ditétem, nebrani-li tomu zavazné skutec¢nosti ohrozujici dité.
- Na poradenskou pomoc zafizeni ve vécech vychovné péce o dité.

- Pisemné poZadat feditele zafizeni o povoleni pobytu ditéte u osob podle § 23, odst.1
pism. a) a c) zakona ¢. 109/2002 Sh.

Osoby odpovédné za vychovu maji povinnost
- Hradit pfispévek na Uhradu péce poskytované ditéti.

- Zajistit ditéti mladSimu 15. let doprovod v pfipadech uvedenych v § 23 a v § 24
zdkona 109/2002 Sb. nebo pisemné pozadat v této véci o jiny postup.

- Sezndmit se s timto vnitfnim radem zarizeni a dodrZzovat ho.

- Oznamit bezodkladné zafizeni vSechny podstatné okolnosti pobytu u nich, tykajici se
zejména jeho zdravi a vychovy.
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7. UHRADA NAKLADU NA PECI O DETI V ZARIZENI
7.1 VYDANI ROZHODNUTI(

Vysi Uhrady nakladl na péci o déti v zafizeni, které maji nafizenou ustavni vychovu nebo
predbézné opatfeni, ulozenu ochrannou vychovu stanovi feditel DD vydanim rozhodnutim
podle § 27 zdkona ¢. 383/2005 Sb., kterym se méni zdkon ¢. 109/2002 Sb., o vykonu
ustavni nebo ochranné vychovy ve skolskych zafizenich a o preventivné vychovné péci ve
Skolskych zafizenich a o zméné dalSich zdkonl, ve znéni pozdéjSich predpisd, a dalsi
souvisejici zakony.

Osoby odpovédné za vychovu pfispivaji pfispévkem na Uhradu péce poskytované détem v
DDU. Vy3e pFispévku za kalendafni mésic se stanovi takto:

1 113,-K¢, jde-li o dité do 6 let véku
1.503,— K¢, jde-li o dité ve véku od 6 do 15 let véku
1 742— K¢, jde-li o dité starsi 15 let véku nebo o nezaopatfenou osobu

Pfispévek za kalendarni mésic se hradi pravidelné do 15. dne nasledujiciho mésice. Za
dobu, po kterou je dité na Utéku z DD, snizuje se vysSe pfispévku o 50% za kazdy cely den.

Podle vy$e uvedeného zakona se za obdobi kratsi nez 1 mésic vyse pfispévku stanovi podle
dnd. Denni Uhrada cini jednu tficetinu vyse prispévku za kalendarni mésic. Pokud rodice
doloZi, Ze jejich pfijem, nebo pfijem jejich domacnosti po zaplaceni pfispévku stanoveného
podle § 27 zakona 109/2002 Sb. bude nizsi nez Zivotni minimum, stanovi se prispévek
v takové vysi, aby jim Zivotni minimum zUstalo zachovéno. Pokud by takovyto prispévek byl
nizsi nez 100,— K¢, prispévek se nehradi. Nebude-li pfispévek fadné a vcas placen, bude
vymahan soudné vykonem rozhodnuti.

7.2 ODVOLANi PROTI ROZHODNUTI

Proti rozhodnuti o vysi pfispévku Ize podat odvolani do 15. dnd ode dne jeho doruceni
ke Krajskému uradu Jihoceského kraje, podanim ucinénym u feditele tohoto zafizeni.

8. POSTUP DD PRI ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANE ZDRAVI

Bezpecnost a ochrana zdravi probihd v souladu s vyhlaskou MZ ¢.108/2001 Sb., kterou se
stanovi hygienické poZadavky na prostory a provoz skol, prfedskolnich zafizeni a nékterych
§kolskych zafizeni a v souladu s metodickym pokynem MSMT ¢&j. 29 159/2001-26 k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi déti a zakl ve Skolach a Skolskych zafizenich, dale pak
v souladu se zdkonem ¢. 258 /2000 Sh. o ochrané verejného zdravi, ve znéni pozdéjsich
predpis.

Zajisténi BOZP je povinnosti vSech pracovnikl Skolského zafizeni. Déti jsou proskolovany
v otazkdch BOZP pfi ndstupu do zafizeni a pred kazdou cinnosti, pfi které mlze dojit
k Urazu nebo poskozeni zdravi.

8.1 ZDRAVOTNI PECE A ZDRAVOTNI PREVENCE, HYGIENA

Zdravotni péce je zabezpecovana prostfednictvim zdravotnice a smluvniho lékare pro déti
a dorost. Ve spolupraci s lékafem jsou zajistovany prohlidky déti, individualné dle potreb
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ditéte. Ve spolupraci slékafem jsou zajiStovana téz potifebna odbornd vysetieni a
specializovand zdravotnickd péce (napf. vySetfeni neurologické, psychiatrické,
gynekologické apod.).

Péci o nemocné déti, které jsou umistény na zdravotni izolaci, zajistuje zdravotnice nebo
vychovatelé a asistenti pedagoga ve sluzbé. Za zdravi a bezpelnost déti plné odpovida
pedagogicky pracovnik nebo pracovnik povéfeny dohledem nad détmi. Zdravotni
dokumentace, ockovaci prlkazy a pojiStovaci karty jednotlivych déti jsou vedeny u
zdravotnice. Veskerd zdravotni péce o déti je pisemné zaznamenavdna — medikace,
oSetfeni Ci léCba, informace o zdravotnim stavu déti a pfipadném osetfeni.

Déti jsou povinny se pfi pfichodu do budovy prezouvat do domdci obuvi. Déti se pfimérené
svému véku podileji na uklidu prostor ubytovaci ¢asti DD. Tato Cinnost probiha v ramci
rodinné a pracovni vychovy.

Déti jsou povinny dusledné dodrZovat osobni hygienu a poradek ve svych vécech. Za
dodrzovani a péstovani zakladnich hygienickych navyk( déti zodpovidaji vychovatelé,
asistenti pedagoga a ostatni pedagogicti pracovnici pfi praci s détmi.

Po navratu ditéte z pobytld mimo détsky domov je zdravotnice, v pfipadé jeji nepritomnosti
sluzbu konajici vychovatel ¢i asistent pedagoga, povinen zhodnotit zdravotni stav ditéte,
provést kontrolu vlast, pokozky déti apod. z dlvodu prevence a predchazeni rozsireni
infekénich nemoci, cizopasnikd apod. Tyto Ukony zaméstnanec provede v nezbytné nutné
mire a citlivé s ohledem na dlstojnost a télesnou integritu ditéte. V pripadé pozitivniho
zajisti |ékarské osSetfeni nebo se vrati do domaciho odetfovani. O provedenych opatfenich
provede zaznam do knihy denni evidence.

8.2 PREVENCE RIZIK PRI PRACOVNICH A SPORTOVNICH CINNOSTECH

e DD ma zpracovanou ,Smérnici pro hodnoceni a prevence rizik”. Se smérnici jsou
seznameni vsichni pracovnici a maji povinnost se ji fidit.

e Bezpecnost a ochrana zdravi je realizovdna v souladu Metodickym pokynem
k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, Zak( a studentl ve Skoldch a Skolskych
zatizenich zfizovanych MSMT ze dne 1. 1. 2006.

e DD zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi déti pfi vzdélavani a vychové a pfi vSech
¢innostech souvisejicich. Déti jsou poucovany o dodrZovani bezpecénosti a ochrané
zdravi pfi pfijeti do DD, v ramci vzdélavani na zacatku Skolniho roku i v pribéhu
Skolniho roku pred kazdou ¢innosti, kterd mlze vést k ohrozeni jejich bezpecnosti ¢i
zdravi. O provedeni pouceni se vedou zdznamy (tfidni knihy, denni hlaseni, plany
denni ¢innosti, elektronicky informacni systém apod.).

e Pri vSech cinnostech s détmi jsou pedagogicti pracovnici Ci pracovnici povéreni
dohledem nad détmi povinni dodrZzovat pfislusné predpisy tykajici se bezpecénosti a
zdravi déti a dospélych, kontrolovat dodrzovani téchto pravidel avést o tom
pfedepsané zaznamy.

e \ychovatelé, asistenti pedagoga a ostatni pedagogicti pracovnici pfi C¢innostech
s détmi vychazi z predpisd vedené v agendé BOZP, kterou détsky domov aktualizuje
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ve spolupraci sexterni organizaci tak, aby odpovidala vSem poZadavkim na
bezpecnost a ochranu zdravi. Uvedeni pracovnici jsou povinni se priibézné s touto
agendou seznamovat a oZivovat si znalosti. Prostor pro tuto ¢innost maji vytvoren
v dobé vykondvané prace nepfimé pedagogické ¢innosti.

Vybér neékterych konkrétnich cinnosti:

Jizda na kolech:

Vychovatel provadéjici ¢innost s détmi vidy pred jizdou kontroluje stav kola a
dohlédne, aby dité mélo spravné nasazenou a fadné pripevnénou pfilbu na hlave.

Samostatnou jizdu na kole Ize povolit détem starsim 10ti let véku po predchozim
ovéreni znalosti silnicniho provozu pro cyklisty a predpokladu, Ze je vychovatel
presvédcen, Ze dité bude tato pravidla dodrzovat i bez jeho dohledu a je zpUsobilé
k této samostatné ¢innosti (mentalni a zdravotni droven apod.)

S pravidly silniéniho provozu a zdsadami spravného chovani na ulici seznamuji déti a
vychovatelé rodinnych skupin v ramci vychov. Pfi pohybu ve skupindch nebo
Utvarech na silnicich a vefejnych komunikacich zajistuji bezpecnost déti.

Koupdni:

Koupani a plavecky vycvik je povolen jen za dohledu pedagogického pracovnika,
ktery je plavec. Misto koupani musi pedagogicky pracovnik predem provéfit a
vyhradit, déti mohou vstoupit do vody nejvyse po péti, vzdy vsak jen se souhlasem
vychovatele.

Koupani v pfirodé lze uskutecniovat jen v mistech ktomu urcenych, kde hygienik
nezakazal koupani.

Sankovani a brusleni:

PFi sankovani, brusleni, jizdé na bobech apod. pedagogicky pracovnik misto vidy

pfedem provéri a vyhradi.

LyZarsky vycvik:

LyZarsky vycvik Ize provadét se skupinou nejvyse 10 déti. Pfi vycviku se vychovatel
vzdy Fidi pokyny instruktord a horské sluzby.

LyZarsky vycvik smi provadét pouze lyZarsky instruktor s platnym lyZarskym
osvedcenim.

Pfi samostatnych akcich, pobytech nebo jednotlivych dennich cinnostech, pfi

kterych se lyZuje, se vychovatel fidi obecnymi postupy dle agendy BOZP.

Rafting:

Jizdu na raftech lIze organizovat pouze v doprovodu instruktora s platnym
osvédcenim a dalsi osoby. Maximalni pocet déti je 8.
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8.3 POSTUP PRI URAZECH DETI

Déti musi byt svym kmenovym vychovatelem pouceny o povinnosti nahlasit kazdy
Uraz pritomnému pedagogickému pracovnikovi. Ten zajisti zakladni oSetfeni a
posoudi, zda je nutné lékafské oSetfeni. V akutnich pripadech pfivola lékarskou
sluzbu prvni pomoci. Pokud je to vzhledem ke zdravotnimu stavu ditéte mozné,
zajisti dopravu k |ékafi zdravotnice, v pfipadé jeji nepfitomnosti jiny povéreny
pracovnik. V pfipadé Urazu nebo zabezpecleni zdravotni péce déti v sobotu, nedéli a
ve svatek, zajisti odvoz k lékafi sluZzebnim autem vidy vychovatel ve sluzbé nebo
pedagog v pohotovosti.

O kazdém vaziném udrazu sluzbu konajici vychovatel bezodkladné informuje feditele
DD nebo jeho zastupce a rodice.

8.4 POSTUP PRI ONEMOCNENI

V pfipadé onemocnéni ditéte vychovatel nebo asistent pedagoga ve sluzbé zajisti
informovani zdravotnice, kterd rozhodne o dalSim postupu. Pokud to z provoznich
dlvodl neni moZné, zajisti lékarské oSetreni sam, pripadné ve spolupraci dalSich
sluzbu konajicich pedagogl. Zakladni zdravotni péci, rozdélovani, evidenci lékl
a doprovod déti k |ékafi zajistuje zdravotnice.

Détem se podavaji podle jejich zdravotniho stavu léky bé&iné i léky na lékarsky
predpis. Léky vychovatelllm predavé zdravotnice. V mistnosti vychovateld je
uzamcena lékarna, kde jsou uloZeny léky pro déti z pfislusné vychovné skupiny
v nezbytném mnozstvi predepsaném lékarem na dané obdobi. Za poddavani Iéki
détem a jejich radné uzivani zodpovida sluzbu konajici vychovatel (ka) a asistent(ka)
pedagoga.

8.5 POSTUP PRI INTOXIKACI, SEBEPOSKOZENI, AGRESIVITE DETI

Pokud u ditéte vznikne dlvodné podezifeni na intoxikaci alkoholem nebo jinymi
navykovymi latkami, vyzve Ffeditel nebo jiny povéreny pedagogicky pracovnik dité,
aby se podrobilo testu na pfitomnost vySe uvedenych latek. O vysledcich testu
provede zdznam. Dité ma povinnost se testu podrobit. Provést test muize |ékafr,
v pfipadé protipravniho jednani ditéte, jeho agresivité apod., které si vyzada Ucast
policie, provede test policie.

Podle vysledku testu a chovani ditéte rozhodne o jeho umisténi na zdravotnickou
izolaci, zafazeni do rodinné skupiny popf. pfivolani |ékarské pohotovosti.

V pfipadé sebeposSkozovani nebo sebevrazedného pokusu zajisti pedagogicky
pracovnik ve sluzbé okamZzitou prvni pomoc, zavolani |ékafské pohotovosti, oznameni
udalosti vedoucimu pracovnikovi. Nasledné provede zaznam v knize denni evidence.

V pripadé agresivnich projevl ditéte, které ohrozuji Zivot a zdravi jeho, ostatnich déti
a pracovnik DD, a které nelze zvladnout béznymi pedagogickymi prostfedky, zajisti
pedagogicky pracovnik bezpecnost ostatnich déti a pfivola policii, pripadné lékarskou
pohotovost. Udalost neprodlené oznami vedoucimu pracovnikovi a nasledné
provede zaznam do knihy denni evidence.
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Pokud dité provedeni testu odmitne, provede o tom pfislusny pedagogicky pracovnik
zaznam, ktery podepise i dité nebo dalsi pfitomny pracovnik. Dité bude povazovano
za intoxikované a pedagogicky pracovnik rozhodne o jeho umisténi do rodinné
skupiny, izolaci nebo zavold lékafskou pohotovost.

9. PRECHODNA A ZAVERECNA USTANOVENI(

Kazdy pracovnik détského domova je povinen se seznamit se znénim tohoto
vnitfniho fadu a dodrZovat jeho ustanoveni. Poruseni vnitfniho fadu pracovniky, je
posuzovano jako poruseni pracovnich povinnosti.

Vnitini fad DD byl projednan na pedagogické radé dne 29. 6. 2020. Tento vnitfni fad je
platny a Gcinny od 1. 7. na dobu neurditou.

Mgr. Jan Urban
Feditel DD, ZS a SJ Horni Plana
VHOrNI PIané 30. 6. 2020 e
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SEZNAM PRILOH

1) SMLOUVA O DALSIM POBYTU ZLETILE OSOBY
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Priloha ¢. 1
Poskytovatel zaopatreni
DETSKY DOMOV, ZAKLADN{ SKOLA A SKOLN{ JIDELNA
Sidligté Miru 40, HORN{ PLANA 382 26
ICO: 60084413

Zastoupeny feditelem Mgr. Janem Urbanem
(dale jako poskytovatel)

Prijemce zaopatreni

Narozeny(a) ---------
(dale jako prijemce)

Uzaviraji nize uvedeného dne, mésice a roku tuto

Smlouvu o dalSim pobytu zletilé osoby
(dle §2 odst. 6 zakona 109/2002 sb.)

1. Pfedmét smlouvy
Pfedmétem smlouvy je poskytovani pIlného primého zaopatfeni po dobu pfipravy na
budouci povolani.

2. Zavazek poskytovatele
Poskytovatel se dle této smlouvy zavazuje zajistit pfijemci plné pfimé zaopatfeni v souladu
s § 2 odst. 7 zdkona 109/2002 sb. nejdéle viak do véku 26 let. PInym primym zaopatfenim

se rozumi:

- stravovani, ubytovani, oSaceni, ucebni potreby a pomucky, Uhradu nezbytné nutnych
nakladd na vzdélavani, Uhradu ndkladld na zdravotni péci, léciva a zdravotnické
prostredky, které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud nebyla péce vyzadana
zakonnymi zastupci ditéte, kapesné, osobni dary a vécnou pomoc pfi odchodu zletilych
ze zafizeni a Uhradu nakladd na dopravu do sidla skoly.

3. Zavazek pfijemce
Prijemce se dle této smlouvy zavazuje

* Soustavné pripravé ditéte na budouci povolani tak, jak je uvedeno v § 12 az 15 zadkona
117/95 Sb.
* Respektovani zakazu koureni, pozivani alkoholu a psychotropnich latek v zafizeni v DD
a pfi spole¢nych akcich DD.
* Svou nepfitomnost v Détském domoveé vidy oznami sluzbu konajicimu vychovateli
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s uvedenim doby predpokladaného navratu
* dodrZovani nenasilného a slusného chovani
* K poskytovani dokladd o svych pfijmech na vyzvu feditele

4. Ukonceni smlouvy

Ukoncit smluvni vztah je moZné dohodou obou stran, nebo vypovédi jedné ze stran
v pfipadé poruseni smluvnich ujednani. Ozndmeni o poruseni smluvnich ujednani musi
byt poddno pisemné. V pfipadé poruSeni smluvnich ujednani je poskytovani plného
pfimého zaopatfeni ukonceno ve Ihité maximalné 30 dnd od pisemného ozndmeni o
ukonc&eni smluvniho vztahu.

5 . Zavérelna ustanoveni

- Pravni vztahy touto smlouvou vyslovné neupravené se Fidi pfislusSnymi ustanovenimi
Obcanského zakoniku.

- Tato smlouva je vyhotovend ve dvou exemplafich, pficemz kazda ze smluvnich stran
obdrZi po jednom.

- Tato smlouva nabyva ucinnosti dnem podpisu této smlouvy.

- Smlouva byla uzaviena ze svobodné vile obou smluvnich stran, nebyla uzavrena v tisni
ani za napadné nevyhodnych podminek, coz smluvni strany vyslovné potvrzuji, na
dUkaz toho pfipojuji své podpisy.

6. Spory ze smlouvy.

Spory z této smlouvy rozhoduje Krajsky urad Jihoceského kraje.

V Horni Plané dne ............. V Horni Plané dne ...............

Poskytovatel PFijemce
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