DETSKY DOMOV, ZAKLADN/ SKOLA A SKOLNI JIDELNA
Sidlisté Miru 40, HORNI PLANA 382 26, ICO 60084413

C.j. 447/2017

SMERNICE O PODAVANI INFORMACI PODLE ZAKONA ¢&. 106/99 Sb.

Zakon €.106/99 Sb. o svobodném pfistupu k informacim a navazny pokyn MSMT ¢&. j. 31
479/99-14 uklada zverejnit nasledujici informace:

Reditel DD, ZS a SJ Horni Pland je do své funkce jmenovéan v souladu s § 33 odst. 3 a 4 zdkona
¢. 262/2006 Sb., zadkonik prace, v platném znéni, s ustanovenim § 166 odst. 2 zakona ¢.
561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vys$sim, odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon), v platném znéni a § 59 odst. 1 pism. i) zdkona ¢. 129/2000 Sb., o krajich
(krajské zafizeni), vplatném znéni a na zdkladé usneseni Rady Jihoceského kraje
¢ 1040/2015RK-72 ze dne 8.10.2015, a na zakladé jmenovaciho dekretu C.j.: KUJCK
74470/2015/0SMT ze dne 9. 10. 2015.

Vymezeni pravomoci a plsobnosti feditele dle § 3 zakona ¢.564/1990 Sb.

Reditel Fidi viechny souc&asti zafizeni dle zfizovaci listiny. Zafizeni ma pravni subjektivitu,
feditel zafizeni je statutdrnim orgdnem zafizeni. Reditel zodpovidd za odbornou
a pedagogickou uroven prace, za efektivni vyuzivani svérenych hospodarskych prostredkd,
za vytvoreni podminek pro vykon CSI a pfijeti naslednych opatfeni. Kontroluje préci
pedagogickych i ostatnich zaméstnancl. Zodpovidd za zpracovani vyroc¢ni zpravy zafizeni
a vyroéni zpravy o hospodateni. Reditel rozhoduje o stanoveni vyse nakladd na Uhradu péce
poskytované détem a mladezi v Ustavnim zafizeni.

Pracovnik uréeny v DD, ZS a SJ) Horni Pland k poskytovani informaci:
Mgr. Jan Urban

Tel.: 380 738 258

e-mail: info@detskydomovhp.cz

Pracovnik povéfeny pfijimanim a vyfizovanim stiznosti, podnétll a oznameni v souladu
s §2, odst. 1 vyhlagky €. 150/1958 U. I. o vyfizovani stiznosti, ozndmeni a podnétd pracujicich:
Mgr. Jan Urban

Tel.: 380 738 258

e-mail: info@detskydomovhp.cz

Odvolani proti rozhodnuti reditele je pripustné v pripadech, o kterych reditel ze zdkona
rozhoduje v oblasti statni spravy (§ 24 Zakona 109/2002 Sb.) a to podanim ke Krajskému



uradu JihoCeského kraje ucinénym u rfeditele tohoto zafizeni do 15 dn0 po doruceni
rozhodnuti. (500/2004 Sb. Spravni rad).

Postup pFi vyFizovani stiznosti, ozndmeni a podnét( — vyhl. 150/58 U. 1.

stiznosti se pfijimaji kazdy den v kancelafi DD, 1. patro v dobé od 7,00 do 15,30 hod.

0 Ustni stiznosti se sepiSe zaznam, po prfecteni se predloZi stéZzovateli k podpisu

o podanych stiznostech se vede Ustfedni evidence obsahujici: datum podani, jméno,
pfijmeni a adresu stéZovatele, oznadeni organizace nebo osoby, proti které stiznost
sméfuje, predmét stiznosti, kdy a komu byla stiznost pfeddna k proSetieni nebo
vytizeni, vysledek Setfeni, opatreni k zjednani ndpravy, data podani zprav o pfijmu
a vySetfeni stiznosti a vysledky kontroly, jak byla spIlnéna opatfeni k ndpravé

stiznosti a spisovy materidl tykajici se jejich vyfizovani se zakladaji oddélené
od ostatnich spisl

musi byt prosetfeny vSechny body stiZznosti

stiznosti, které nelze vyridit do 10 dnl ode dne jejich doruceni, musi byt prosetfeny
nejdéle do 30 dnl ode dne, kdy byly organizaci doruceny

je nepripustné postupovat stiznost k vyrizeni pracovnikim organizace, proti kterym
stiznost sméruje

stiznost se povaZzuje za vyrizenou, jestlize po jejim prosetreni byla ucinéna opatreni
potfebna k odstranéni zjisténych zadvad a stéZzovatel o tom vyrozumeén

Postup pfi vyfizovani Zadosti o poskytnuti informace stanoveny zakonem ¢.106/99 Sb.

zadost o poskytnuti informace se podava Ustné nebo pisemné, a to i prostrednictvim
telekomunikacniho zafizeni

neni-li Zadateli na Usté podanou Zadost informace poskytnuta, anebo nepovazuje-li
Zadatel informaci na Ustné podanou Zadost za dostacujici, je tfeba podat Zadost
pisemné

sméfuje-li Zadost k poskytnuti zvefejnéné informace, muUZe povinny subjekt
co nejdrive, nejpozdéji do 7 dnl, misto poskytnuti informace sdélit Zadateli Udaje
umoznujici vyhledani a ziskani zverejnéné informace

pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti zvefejnéné informace, povinny subjekt mu
ji poskytne

7adost je podana dnem, kdy ji obdrZel povinny subjekt (tj. DD, ZS a SJ Horn{ Pland)

z podani musi byt zfejmé, kdo jej ¢ini a komu je uréeno

u podani prostfednictvim telekomunikacniho zafizeni musi byt uvedena rovnéz
prislusna identifikace Zadatele (napfr. elektronickd adresa). Neobsahuje-li Zddost tyto
udaje, neni Zadost podanim ve smyslu tohoto zakona

pokud je Zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jakd informace je pozadovana nebo
je formulovana pfilis obecné, vyzve DD Zadatele ve h(té 7 dnd od podani zZadosti
k upresnéni. Neni-li upresnéna do 30 dn(, organizace rozhodne o odmitnuti Zadosti
pokud se 7adost o informaci nevztahuje k pdsobnosti DD, ZS a SJ Horni Pland, 74dost
se odlozZi a tato skutec¢nost je Zadateli sdélena do 3 dnl

informace je poskytnuta do 15 dnd od pfijeti podani

0 postupu pfi poskytovani informace se poridi zdéznam, vedeny u reditele DD. Lh{tu
o poskytnuti informace je mozno prodlouzit ze zavaznych dlvodd, nejvyse vsak o 10
dni, o ¢emz musi byt Zadatel pred uplynutim |hGty 15 dni prokazatelné informovan
(§14, odst. 4, pism. a/ citovaného zdkona)



- rozhodnuti se dorucuje do vlastnich rukou Zadatele, obsahuje oznaceni povinného
subjektu, Cislo jednaci a datum vydani rozhodnuti, oznaceni prijemce, odlvodnéni
kazdého omezeni prava na informace, pouceni o mistu, dobé& a formé opravného
prostfedku, vliastnoruéni podpis povéfeného pracovnika s uvedenim jména, pfijmeni
a funkce (§15)

- proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti lze podat odvolani ve |haté do 15 dnl
od doruéeni rozhodnuti. Odvolani se podavé u DD, ZS a SJ Horni Plana, rozhoduje
povinny subjekt nejblize vy$Siho stupné nadfizeny povinnému subjektu, ktery
rozhodnuti vydal, nebo mél vydat

- odvolaci organ rozhodne do 15 dnl od predloZzeni povinnym subjektem

- proti rozhodnuti o odvoléni se nelze odvolat (§16 citovaného zédkona)

- dle §18 DD, ZS a SJ Horni Pland vidy do 1. listopadu, zvefejni vyroéni zpravu
za predchazejici kalendarni rok o své ¢innosti o poskytovani informaci dle tohoto
zakona (§18)

Pfehled nejdllezitéjSich predpist, kterymi se feditel DD, Horni Pland fidi pfi vykonu své
pUsobnosti:

- zakon 564/1990 Sh.

- zakon 29/1984 Sb.

- zakon 71/1967 Sb.

- vyhlaska 150/1958 U. I.

- zakon 106/1999 Sb. vyhlaska ¢. 10/1997 Sb.

- vyhlaska 442/1991 Sbh.

- vyhlaska 354/1991 Sbh.

- zakon 76/1978 Sb.

- vyhlaska 178/1991 Sb.

- vyhlaska 291/1991 Sh.

- nafizenivlddy 176/1996 Sb.

- vyhlaska 64/1981 Sb.

- vyhlaska MSMT 247/1996 Sb.

- vyhlagka MSMT 127/1997

c) Sazebnik Ghrad za poskytovani informaci dle zdkona 106/1999 Sb.

Povinné subjekty jsou v souvislosti s poskytovanim informaci opravnény Zadat dhradu
ve wysi, kterd nesmi presahnout naklady spojené s pofizovanim kopii, opatfenim technickych
nosicl dat a sodeslanim informaci Zadateli. Povinny subjekt mUZe vyzadat
i Uhradu za mimoradné rozsahlé vyhledani informaci.

V pfipadé, Ze bude povinny subjekt za poskytnuti informace poZadovat Uhradu, pisemné
ozndmi tuto skutecnost spolu s vysi Uhrady Zadateli pfed poskytnutim informace. Z oznameni
musi byt zfejmé, na zakladé jakych skutecnosti a jakym zplsobem byla vyse Uhrady povinnym
subjektem vycislena.

Vyroéni zprava o ¢innosti DD, ZS a SJ Horni Pland v oblasti poskytovéani informaci bude
zverejnéna vidy k 1. listopadu za uplynuly sSkolni rok na www.detskydomovhp.cz




Vyroéni zprava o &innosti a hospodaieni DD ZS a SJ Horni Pland je zpfistupnéna vefejnosti
v feditelné zafizeni a na uvedené webové adrese. Reditel zafizeni umozni pofizeni kopie
z informaci zvefejnénych v odstavci 1.

Tato smérnice je platna i G¢innad od 1. 10. 2017

V Horni Plané 20. 09. 2017

Mgr. Jan Urban
reditel DD, ZS a SJ Horni Plana



Priloha ke smérnici o podavani informaci
Sazebnik nahrad ( § 5, odst. 1, pism. f zakona ¢. 106/1999 Sb., v platném znéni)
Détsky domov, Zakladni $kola a Skolnf jidelna Horni Plana vyhladuje tento sazebnik ndhrad:
Pri vyfizovani ustni Zadosti o informaci:
e podani ustni informace bez potfeby vyhledavani potrebnych podklad( — zdarma
e informace podana na zakladé zverejnéni (internet, vyvéska apod.) - zdarma

e informace poskytnutd sdélovacim prostfedkdim z vlastni iniciativy — zdarma

Pri vyfizovadni pisemné Zadosti o informaci:
e pisemna informace poskytnuta formou kopie existujictho dokumentu bez potfeby

vyhledavani A4 jednostranné - 2,00 K¢

A4 oboustranné - 3,00 K¢

A3 jednostranné - 4,00 K¢

A3 oboustranné - 6,00 K¢
e disketa (nahrada poskytnutého materialu ) - 10,00 K¢
e CD - 15,00 K¢

e naklady na mimoradné rozsahlé vyhledavani
informaci - cena za kazdou zapocatou 1hodinu ¢innosti - 120,00 K¢

Zplsob vybirani ndhrad:

Vysi Uhrady za poskytnuti informace povinny subjekt pisemné ozndami Zadateli pred
poskytnutim informace. Z ozndmeni musi byt zfejmé, na zakladé jakych skutecnosti a jakym
zplUsobem byla vySe Uhrady povinnym subjektem vycislena.

Poskytnuti informace je podminéno zaplacenim pozadované Uhrady. Pokud Zadatel do 60 dnl
ode dne ozndmeni vyse pozadované Uhrady Uhradu nezaplati, povinny subjekt Zadost odloZi.

Vyse uhrady za poskytnuti informace:

VySi Uhrady urci povéfena osoba organizace, ktera informaci poskytuje, podle tohoto
sazebniku



