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1. CHARAKTERISTIKA A STRUKTURA ZARIZENI:

DD, ZS a SJ je prispévkovou organizaci, pravnim subjektem pro vykon ustavni
vychovy, nebo predbézného opatreni, které stanovil soud podle zakona ¢. 359/1999 Sb.
o socialné pravni ochrané déti v platném znéni. Déti jsou pfijimany do zafizeni na zakladé
rozhodnuti pfisluiného soudu. DD, ZS a SJ také poskytuje zakladni vzdé&lavani zakiim se
specialnimi vzdélavacimi potfebami a zajiStuje stravovani déti a zakd.

Do détského domova jsou pfijimany déti zdravé i déti se zdravotnim postizenim.
Déti mohou navstévovat béznou zakladni Skolu nebo také zakladni Skolu pfi DD. Vzdélavani
v zakladni Skole zfizené pfi DD je poskytovano détem s nafizenou Ustavni vychovou, ale
také détem, které nejsou umisténé v DD a do ZS dochdzeji z béZného rodinného prostfed.
Skola zajistuje vyuku od 1. do 9. postupného roéniku. Organizaci prace v ZS je dana $kolnim

fadem, ktery je samostatnym dokumentem a neni soucasti tohoto vnitfniho fadu.
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1. 1. NAZEV ZARIZENI, ADRESA, KONTAKTY

Ndzev organizace: Détsky domov, Zékladni $kola a Skolni jidelna, Horni Pland
Sidlisté Miru 40, 382 26 Horni Plana

ICO: 60084413

Telefon, fax: +420 380 738 328

e-mail: info@detskydomovhp.cz

www.detskydomovhp.cz

Statutdrni orgdn organizace: Mgr. Jan Urban

Mgr. Jan Urban

feditel

tel: 602 376 492, 380 738 258

e-mail: info@detskydomovhp.cz

Elektronickd adresa podatelny:

|dentifikdtor datové schranky — 4nbidyy

Typ datové schranky — Ostatni organy vefejné moci

zastupce pro vedeni ZS
tel: 734 543 942, 380 738 282
e-mail: slechtova@detskydomovhp.cz

zastupce pro vedeni DD
tel: 605 878 433
e-mail: urbanova@detskydomovhp.cz

socidlni pracovnice
tel: 380 738 328
e-mail: cadkova@detskydomovhp.cz

hlavni ekonomka
tel: 380 738 328
e-mail: moravcova@detskydomovhp.cz

mzdova ucetni
tel: 380 738 328
e-mail: veresova@detskydomovhp.cz

vedouci stravovani
tel: 380 738 328
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1. 2. ORGANIZACNI STRUKTURA ZARIZENI

Détsky domov, Zakladni $kola a Skolni jidelna, Horni Pland (dale jen DD) je
koedukovanym Skolskym zafizenim pro vykon Ustavni vychovy v souladu se zdkonem
¢.109/2002 Sb. o vykonu ustavni nebo ochranné vychovy ve Skolskych zafizenich a o
preventivné vychovné péci ve Skolskych zafizenich ve znéni zakona 383/2005 Sh. (dale jen
zakon ¢.109/2002 Sb.). Nadfizenym organem a zfizovatelem je Jihocesky kraj, U Zimniho
stadionu 1952/2, 370 76 Ceské Budéjovice.

Statutarnim organem je feditel. V dobé jeho nepfitomnosti zastupuje feditele
povéreny pracovnik v pfesné vymezeném rozsahu pravomoci a zodpovédnosti.

DD fidi feditel a je pfimo nadrizeny zastupci reditele pro détsky domov, zastupci
fediteli pro zakladni Skolu a vedoucimu Skolni jidelny. Tito v rdmci kompetenci stanovenych
v pracovni naplni Fidi a kontroluji ¢innost podfizenych zaméstnancd.

REDITEL
Vedouci vychovatel
Zastupce reditele pro DD Zastupce Feditele pro ZS
vychovatelé ucitelé Ekonomka, ucetni,
as. pedagoga as. pedagoga socialni pracovnice,

zdravotnice, kucharky,
udrzbar, uklizecky,
pradlena - Sicka

Organizacni struktura a systém fizeni je soucasti Organiza¢niho fadu
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1. 3. CHARAKTERISTIKA JEDNOTLIVYCH SOUCASTI

Détsky domov kapacita 64 lGzek
Zakladni skola kapacita 55 zak{
Zakladni Skola specidlni kapacita 7 zakd
Skolnf jidelna kapacita 150 jidel

Détsky domov zajistuje

Détsky domov pecuje o déti podle jejich individualnich potfeb a zajiStuje jim plné
pfimé zaopatfeni. (stravovani, ubytovani, osaceni, u¢ebni pomucky a potfeby, Uhrada ne-
zbytnych nakladd na vzdélavani a vychovu, Uhrada ndklad( na zdravotni péci, léky a
zdravotnické prostredky, které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, kapesné, osobni
dary). Ve vztahu k détem pini zejména Ukoly vychovné, vzdélavaci a socialni. ZajiStuje péci
o déti s nafizenou ustavni vychovou, které nemaji zdvainé poruchy chovani. Rozsah
¢innosti, zplsob péce o zarazené déti a dalsi Ukoly jsou vymezeny zdkonem ¢&. 109/2002.
sb.

Hlavnim dkolem DD je zajistit zafazenym détem nahradni vychovnou péci v zajmu
jejich zdravého vyvoje, fadné vychovy a vzdélavani. DD zajiStuje nepretrzity celorocni
provoz.

Zakladni skola

Zakladni Skola poskytuje vzdélani také zakim se specidlnimi vzdélavacimi potfeba-
mi, ktefi vyZaduji péci v souladu s § 16 odst. 9 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, za-
kladnim stfednim, vy3$im odborném a jiném vzdélavani. Zakdim se specialnimi vzdélavacimi
potfebami zajiStuje vzdélavani, jehoz obsah, formy a metody odpovidaji jejich vzdélavacim
potfebdm a mozZnostem. Zajistuje nezbytné podminky, které toto vzdélavani umozni, a po-
radenskou pomoc Skoly a Skolského poradenského zafizeni. Zakladni skolu miZou navsté-
vovat i déti, které nejsou umisténé v DD. Skola zajistuje vyuku od 1. do 9. postupného
rocniku.

Skolni jidelna

Skolni jidelna zajituje celodenni stravovéani détem détského domova a $koly a dale
také zaméstnanclm DD. Stravovani déti je zajisténo pétkrat denné, dle potieby v dobé
Skolnich prazdnin, svatkl a o vikendech. Stravovani je zajisténo v budové DD. Rozvrh
podavéni jidel je stanoven rezimem dne. Skolni jidelna vydava vlastnf vnitin{ Fad.
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1. 4. PERSONALNI ZABEZPECEN(

Prava a povinnosti pracovnikd zafizeni se fidi ustanovenimi zadkona ¢. 262/2006 Sb. zakonik
prace, vyhlaskou ¢. 263/2007 Sh., kterou se stanovi Pracovni fad pro zaméstnance skol a
Skolskych zafizeni a Organiza¢nim fadem zafizeni.

Povinnosti pedagogickych pracovnik(l vychazeji dale z pracovnich ndplini (pracovni napiné

s uvedenim popisu ¢innosti a konkrétni odpovédnosti jsou souc¢asti Organizacniho radu.)

Pracovni zarazeni Pocet pracovnikd
Reditel 1
Vedouci vychovatel — zdstupce reditele pro détsky domov 1
Zastupce reditele pro zakladni Skolu 1
Vedouci Skolniho stravovani 1
Ucitel 3
vychovatel 10
asistent pedagoga 6
socialni pracovnice 1
zdravotnice 0,5
hlavni ekonomka 1
mzdova Ucetni — personalni 1
Uetni - pracovnice 1
kucharka 2,5
fidi¢ — udrzbar 1,5
uklizecka 2

Prava a povinnosti pedagogickych pracovniki souvisejici s pedagogickou ¢innosti jsou vyme-
zena nasledujicim zplsobem:

Ptima vzdélavaci ¢innost:

Vzdélavaci plisobeni pedagogického pracovnika, které vyzaduje jeho aktivni kontakt se své-
fenymi détmi, umoznujici jejich edukaci (tj. vychovu a vzdélavani) podle vzdélavaciho
programu Skolského zafizeni, s dlrazem na pedagogické ovliviiovani, kontrolu a fizeni. Vy-
Zaduje odbornou pfipravu pedagogického pracovnika, zamérenou k realizovanym
¢innostem.

Dohled nad détmi:

Aktivni ¢innost, spocivajici v soustavném dohledu, kontrole a fizeni svéfenych déti dle
stanoveného rezimu, s dlrazem na zajisténi jejich bezpecnosti a dodrzovani pravidel
vnitiniho radu organizace, s cilem zabranit Skodam na zdravi a majetku. Vykonavani dohle-
du vyZaduje soustavnou pfitomnost osoby povérené dohledem na svéfeném useku,
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véetné pribéiné provadéné zrakové i fyzické kontroly svéfenych déti. Dohled nad détmi je
nedilnou soucasti pfimé vzdélavaci ¢innosti pedagogickych pracovnik(, ktefi jej zajistuji po
celou dobu trvani své sluzby u déti dle schvaleného rozvrhu, v pfipadé nutnosti véetné pre-
stavek v praci. Je nedilnou soucasti vykonu prace asistentl pedagoga pfri ¢innostech s dét-
mi a je hlavni souc¢asti vykonu prace asistentld pedagoga pfi no¢ni sluzbé. Dohled nad détmi
muze kromé pedagogického pracovnika vykondvat i jind osoba v pracovné pravnim vztahu
k organizaci, pokud to s ni bylo dohodnuto (napf. povéfeny nepedagogicky pracovnik na
zakladé prokazatelné uzaviené dohody s reditelem)

Prace souvisejici s vvkonem primé vzdélavaci ¢innosti:

Jednd se o pfipravu na vykon primé vzdélavaci ¢innosti a dale o vedeni povinné pedago-
gické dokumentace, o aktivni Ucast na pedagogickych, diagnostickych a provoznich pora-
dach. Soucasti je spoluprace s dalsimi odbornymi pracovniky, véetné Ucasti v systému péce
klicovych pracovnik(l DD. Prace souvisejici je i péce o pedagogické pomUcky, véetné materi-
alné-technického vybaveni a zazemi pro edukaci déti a studium dokumentace déti.

Prava reditele zafizeni

Prava reditele podle §23 zakona 109/2002 Sb., vymezena v odstavcich e, g, j, jsou ve zvlast-
nich pfipadech feditelem delegovana na pfislusné povérené pracovniky v nize uvedeném
rozsahu. V dobé nepfitomnosti feditele na pracovisti jsou pedagogicti pracovnici zajistujici
vzdélavani a dohled nad détmi (vychovatel, asistent vychovatele) opravnéni:

e Zakdazat nebo prerusit navstévu osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob v za-
fizeni v situacich, kdy by bylo dité nepfiznivé vychovné ovliviiovano nebo ohrozen jeho
psychicky stav

e Prevzit od ditéte do docasné Uschovy cenné pfedméty, financni hotovost a pfedméty
ohroZujici vychovu, zdravi ¢i bezpec€nost déti v rozsahu stanoveném zakonem. O ode-
brani provede pedagogicky pracovnik zaznam.

e Schvalit opatfeni ve vychové v pfipadech uvedenych ve vnitfnim fadu (jmenovité - vy-
louceni ditéte z atraktivni ¢innosti na zakladé jeho zdvazného poruseni pravidel a po-
vinnosti).

O vSech uvedenych pfipadech je pfislusnym pedagogickym pracovnikem proveden zapis

v dokumentaci ditéte, v knize denni evidence a bezodkladné o nich informuje Feditele. Tyto

pfipady budou projednany na prvni nasledujici poradé, kde o nich bude informovan reditel,

ktery svym podpisem na zapisu z porady stvrdi jejich platnost.

Povinnosti feditele zatizeni

Povinnosti reditele zarizeni dle § 24 zakona 109/ 2002 Sb., vymezené v odstavcich a) a m),

jsou delegovany na pfislusné povérené pracovniky v souladu ustanovenim vnitfniho Fadu

takto:

e Seznameni ditéte s jeho pravy a povinnostmi je soucasti vstupniho pohovoru s ditétem,
ktery provadi vedouci vychovatel — zastupce reditele pro détsky domov

e Uskutecnovani programu rozvoje osobnosti ditéte a provadéni zaznamd o jeho plnéni
je povinnosti skupinovych vychovatell, dale pak vSech participujicich pedagogickych
pracovnikdy.
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1.5 ORGANIZACNI ZAJISTENI SPOLUPRACE S OSOBAMI ODPOVEDNYMI ZA VYCHOVU

DD prostfednictvim povérené osoby (pracovnik povéreny podavanim informaci nebo

jiny feditelem povéreny pracovnik) projednava s osobami odpovédnymi za vychovu za-
leZitosti déti v pripadech zvladstniho zfetele a bezprostfedné je informuje o prove-
denych akutnich Iékarskych zakrocich a vysetienich.

e Navstévnim dnem je kazdd prvni sobota v mésici. Osoby odpovédné za vychovu vsak
mohou déti navstivit kdykoliv, nebrani li tomu vazné provozni ddvody. Navstévu je také
nutné predem ohldsit prislusnému vychovateli ve sluzbé, aby nedoslo k naruseni
planovanych vychovné vzdélavacich aktivit.

o Navstévy ostatnich osob podléhaji schvaleni pfislusného vychovatele.

Spoluprace s dalSimi organizacemi a institucemi

OSPOD (organ socidlné pravni ochrany déti) obecnich Uradd obci s rozsifenou pasobnosti:

g)
h)

sledovani dodrzovani prav ditéte (umoznéni pristupu pracovnikd do zafizeni, po-
hovory s détmi, poskytnuti dokumentace)

pribéznd spoluprace s pracovniky OSPOD dle potreby déti a zafizeni

informace o Utéku ditéte ze zafizeni, o preruseni ¢i ukonceni diagnostického pobytu
ditéte

vyzadani souhlasu s pobytem ditéte u rodi¢t ¢i jinych osob odpovédnych za vy-
chovu

spoluprace pfi zajistovani potfebnych informaci ¢i dokumentace o ditéti

zajiSténi odeslani pisemné zpravy ditéte prislusnému OSPOD bez kontroly jeho ob-
sahu

oznameni premisténi ditéte pfi ukonceni diagnostického pobytu

Ucast zastupcl DD na poradach OSPOD

Statni zastupitelstvi:

Statniho zastupce povéfuje statni zastupitelstvi v obvodu DD. Ten vykondava dozor nad
dodrzovanim pravnich predpisl pfi vykonu Ustavni a ochranné vychovy.

Soudy:
a) podani zpravy o prlbéhu pobytu jednotlivych déti, a to na zakladé pisemné Zadosti
b) zaslani komplexni zpravy ditéte v pfipadé ndvrhu na ukonceni pobytu, pfipadné na-
vrh na specifickd vychovna a vzdélavacich opatfeni v zajmu rozvoje osobnosti
c) oznameni o navrhu na premisténi ditéte s adresou zafizeni
d) vymahani pohleddvek pfispévkl na Uhradu péce poskytované ditéti
Policie CR:
a) Oznamovani v pripadé utéku ze zafizeni
b) oznamovaci povinnost pfi podezieni na trestnou ¢innost déti a trestnou c¢innost
pachanou na détech § 167, § 168 trestniho zakona (nepfekazeni trestného cinu a
neoznameni trestného ¢inu)
c) umoznéni vyslechu ditéte ¢i jeho uvolnéni k rekonstrukci na misté ¢inu za pritom-
nosti pedagogického dozoru ¢i socialni pracovnice
d) ochrana majetku a pracovniki DD
e) podani zpravy o ditéti na zakladé pisemné zadosti
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Diagnosticky ustav:
a) Komunikace v pfipadé premistovani déti
b) Komunikace v oblasti péce o déti (konzultace specidlniho pedagoga - etopeda (i
psychologa)
c) rediagnostické pobyty u déti s projevy socidlni patologie
d) metodické vedeni, koordinace a ovérovani ucelnosti postupd a vysledkl vychovné
péce, pfi zavadéni standardl kvality péce o déti
e) poradani spole¢nych akci
f) v oblasti evidence déti a volnych mist v Gzemnim obvodu DDU
Strfediska vychovné péce:
V oblasti ambulantniho vedeni klientl s poruchami chovani &i s negativnimi projevy
v socialnim vyvoji dle potfeby a nasledna podpora a péce o déti, kterym byl umoznén
pobyt mimo zafizeni v souladu s § 23 odst 1 a) a ¢) zakona 109/2002 sb. véetné rodinné
terapie a poradenstvi

2. PRAVIDLA PRO PRIJEM, PREMISTOVANI A PROPOUSTENI DET{
2.1 PRIJIMANI DETI
Pfevzeti ditéte:

Pfevzeti ditéte od orgdnu socidlné pravni ochrany ditéte, osoby odpovédné za vychovu,
soudniho vykonavatele, pfipadné od Policie CR do péce diagnostického Ustavu zajidtuje
socialni pracovnice. V jeji nepfitomnosti zajisti prevzeti ditéte pedagogicky pracovnik ve
sluzbé.

Socialni pracovnice prevezme spolu s ditétem nasledujici dokumenty:

. pravomocné rozhodnuti soudu nebo predbézné opatfeni soudu (popf. smlouvu o
poskytovani preventivné vychovné péce mezi DDU a osobou odpovédnou za vychovu)

. osobni list

. rodny list

. obcansky prikaz (u cizincl pas)

. katalogovy list a zafazen{ do ZS

. posledni vysvédceni

. zdravotni prikaz

. potvrzeni o bezinfekénosti

. ockovaci prikaz

. prikaz zdravotni pojistovny

. lékarsky posudek o zdravotni zpUsobilosti k umisténi ditéte do diagnostického

Ustavu ne starsi 3 dnU

. pisemné vyjadreni |ékarfe o aktudlnim zdravotnim stavu ditéte
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Cenné véci (zlaté retizky, prsteny apod.), mohou byt na zadost ditéte po dobu pobytu
ditéte uloZzeny a uzamknuty v bezpecnostnim trezoru v kancelafi socialni pracovnice. Ta
vyhotovi seznam takto prevzatych véci, jehoz Uplnost stvrdi dité podpisem. Béiné
pouzivané fetizky, prsteny, ndusnice si déti nechavaji u sebe, pokud tim neni ohrozeno
jejich zdravi.

Do zafizeni se nepfijimaji déti, které:

. trpi nemoci v akutnim stadiu, véetné akutni intoxikace
J jsou bacilonosici

. maji uloZzeno karanténni opatteni

Vstupni pohovor:

Vstupni pohovor s ditétem provede vedouci vychovatel. Rozhovor je zaméren na navazani
kontaktu, zklidnéni ditéte a pfipravy podminek pro jeho optimalni adaptaci a vytvoreni
realného nahledu na jeho aktualni situaci. Ditéti jsou sdéleny dlvody umisténi, podminky
pobytu a daldi perspektivy. Dité je podrobné seznameno s vnitfnim rfadem DD, je
informovano o svych pravech a povinnostech, dennim reZimu, organizaci vzdélavani,
hodnoceni a bezpec¢nostnich pravidlech (BOZP). Zaznam o pribéhu vstupniho rozhovoru
zapiSe pracovnik do osobniho spisu ditéte a informaci, véetné pfislusnych doporuceni,
poda na nejblizsi provozni poradé. V pfipadé pfijeti ditéte v dobé nepritomnosti vedouciho
vychovatele provede vstupni pohovor vychovatel ve sluzbé. O rozsahu pohovoru
zaméreného na zakladni charakteristiku DD, prava a povinnosti ditéte a zakladni pravidla
bezpelnosti pfi pobytu napiSe zaznam do osobniho spisu a vstupni rozhovor dokonci
nejpozdéji druhy den po ndastupu ditéte vedouci vychovatel.

Zdravotni prohlidka:

Vstupni prohlidku provadi zdravotnice. Dité prohlédne, zajisti vykoupani a provede
potfebné hygienické Ukony. DUkladné se seznami s jeho zdravotni dokumentaci a s
pfipadnymi zdravotnimi potfebami a doporucenimi (léky, rezim, zdravotni omezeni).
Provede s ditétem vstupni zdravotnicky pohovor, zalozi zdravotni dokumentaci. Asistent
pedagoga pridéli ditéti hygienické potfeby, pokud se dité nerozhodne pouZivat vlastni.
Vstupni lékarfskou prohlidku nasledné provede détsky lékar. V pfipadé nepfitomnosti
zdravotnice zabezpedi zakladni hygienické Ukony vychovatel ve sluzbé.

Zarazeni ditéte do rodinné skupiny:

Zarazeni provadi vedouci vychovatel(ka), v dobé jeji nepfitomnosti feditel DD. Zaclenéni
ditéte do skupiny provadi skupinovy vychovatel (nebo vychovatel aktudlné slouzici u
rodinné skupiny). Predstavi dité a sezndmi ho s ostatnimi détmi, informuje ho o pravidlech
a organizaci Zivota ve skupiné.

Zarazeni ditéte do Skolni tFidy:

Zatazeni provadi zéstupce teditele pro ZS v souladu s vékovymi a intelektovymi kritérii a
aktudlnimi kapacitnimi moznostmi jednotlivych tfid. Zac¢lenéni ditéte do tfidy provede
tiidni ucitel. Pfedstavi a sezndmi dité s ostatnimi zaky, vyda mu Skolni pomucky, pouci ho o
rezimu Skoly a Skolnim fadu, bezpelnosti prace ve Skole a zalozi skolni dokumentaci. Do
tiidni  knihy zapiSe pozndmku o seznameni daného ditéte se Skolnim fadem a
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bezpeclnostnimi pravidly. V pfipadé jeho nepfitomnosti zabezpeli zaélenéni do tfidy
pritomny ucitel.

2.2 SOUHRNNE INFORMACE O NOVEM DITETI

Vstupni souhrnné informace o nové umisténém ditéti jsou predavany na provozni
pedagogické poradé, kterd probihda kazdé pondéli. Vedouci vychovatelka a pfislusni
pedagogicti pracovnici informuji ostatni ¢leny pedagogického tymu DD o ditéti, o
dllezitych skute¢nostech z anamnézy i z dosavadniho pobytu, o umisténi do skupiny a
Skolni tfidy. Do 30 ti dnl od pfijeti ditéte musi byt zpracovan pldn rozvoje osobnosti ditéte.

2.3 PREMISTENI DITETE

Pfemisténi ditéte do jiného Skolského zafizeni je moiné jen na zdakladé soudniho
rozhodnuti. Navrh na premisténi mlze podat samo dité, nebo pracovnik OSPOD, ddle také
feditel zafizeni, pfipadné jeho zakonny zastupce. Podklady k soudu za DD predava reditel
po poradé s celym tymem pedagogickych pracovnik(, ktefi se podili na vychové a

vzdélavani ditéte. S rozhodnutim o pfemisténi seznami dité vedouci vychovatel nejpozdéji
3 dny pred jeho premisténim.

2.4 PREDANI DITETE DO JINEHO ZARIZENT

Socialni pracovnice pfipravi pisemné dokumenty potrfebné k pfemisténi ditéte z DD do

jiného Skolského zafizeni a pripravi veskerou dokumentaci k podpisu Fediteli. Povéfeny
pracovnik zabezpeli pfipravu osobnich véci ditéte, odevzdani zapUj¢enych pomlcek a
pfipadné preda ditéti jeho osobni odév, véetné predmétd, které mu byly odebrany. Dité
doprovazi a pfeddva do nasledného zafizeni vedouci vychovatel, socialni pracovnice, nebo

jiny povéreny pedagogicky pracovnik DD.
S ditétem predava:
- pravomocné rozhodnuti soudu

- Skolni dokumentaci véetné posledniho vysvédceni a navrhu klasifikace za dobu
pobytu v DD

- kapesné, osobni véci a cenné véci ditéte
- osobni list
- rodny list, ob¢ansky prikaz (u cizincl pas)

- zdravotni prakaz, ockovaci prikaz, prikaz zdravotni pojistovny, potvrzeni o
bezinfekénosti

Socialni pracovnice oznami nejpozdéji do tfi dnd od umisténi ditéte do dalsiho skolského
zafizeni tuto skutec¢nost:

- rodicdm ditéte (osobam odpoveédnym za vychovu)
- prislusnému soudu, ktery ve véci ditéte rozhodl
- prislusSnému organu socidlné pravni ochrany ditéte.
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2.5 PROPUSTENI DITETE V PRIPADE ZRUSENi USTAVNI VYCHOVY, NEPRODLOUZEN{
PREDBEZNEHO OPATRENI NEBO UKONCEN{ SMLOUVY O DALSIM POBYTU

V pfipadé zruSeni uUstavni vychovy, neprodlouzeni predbéZiného opatfeni ¢i ukonceni
smlouvy o dal$im pobytu dle §2 odst. 6 zakona 109/2002 sb. predd socialni pracovnice
osobam odpovédnym za vychovu dokumentaci, kterou DD prevzal pfi pfijmu ditéte.
Povéreny pracovnik zabezpeci sbaleni osobnich véci, odevzdani vybaveni a zapdjcenych
pomucek, pfip. zapljcené ustavni oSaceni a preda ditéti jeho osobni odév, vcéetné
predmétd, které mu byly odebrany.

2.6 ZAJISTENI POMOCI PRI PROPUSTENI DITETE ZE ZARIZEN(

DD poskytuje ditéti, jemuz byl ukoncen pobyt, jestlize dosahlo zletilosti a v zafizeni
dobrovolné nesetrvd do ukonceni pripravy na povolani, vécnou pomoc nebo jednorazovy
penézity prispévek (ddle jen vécnd pomoc). Vécnad pomoc se poskytuje v maximalni vysi
25000 K¢. Tato pomoc je posuzovana podle skutecné potreby ditéte. Pfi posuzovani o tom
v jaké formé a vysi pomoc poskytnuta se prihlizi zejména k:

- Urovni vlastnich pfijm0 (sirotci, invalidni dichod apod.)

- rodinné zazemi

- jind socialni a zdravotni omezeni

- specifické, skute¢né potreby v dobé propusténi

- délka pobytu v zafizeni (orientacni Udaj- socidlni potfebnosti)

- dosavadni aktivité v procesu osamostatriovani (pfistup k profesni pfipravé, odpovédnost
pfi nakladani s finanénimi prostredky atd.)

O vysi a formé podpory rozhoduje feditel po projednani pedagogickou radou.
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3. ORGANIZACE ODBORNYCH A VYCHOVNE VZDELAVACICH CINNOSTI V ZARIZENI
3.1 ORGANIZACE ODBORNYCH CINNOSTI

Specidlné pedagogickd a psychologickd péce — diagnostické rozhovory :

Péce specidlniho pedagoga a psychologa ma za cil vytvoreni ramcové predstavy o jeho
schopnosti adaptace, sebepojeti, sebevédomi, sebehodnoceni, vili, postaveni ditéte ve
skupiné, roli ve spole¢nosti, ocekavani, aspiracich, potifebach, motivech, cilech,
subjektivnim pohledu a vykladu situace (ddvody, pfi¢iny), o jeho hodnotach, postojich,
zajmech, osobnostnich vlastnosti, schopnosti, dovednosti, navykd, zvlastnostech, zpUsob
zvladani narocnych a stresovych situaci, o chovani v zatéZzovych situacich, pfi zvladani
konfliktd, vztahu ditéte k rodiné a blizkym osobdm, k autoritdam, k vrstevniklim a ostatnim
détem, efektivnosti individualniho programu rozvoje osobnosti ditéte. Vstupni diagnosticky
rozhovor s ditétem musi probéhnout nejpozdéji do 3 dnl od jeho pfijeti k pobytu a
potfebné informace pedagogickému tymu jsou poskytnuty v dstni podobé pfi prvni
nasledné diagnostické poradé povéfenym specidlnim pedagogem. Dalsi vystupy
z diagnostickych rozhovor( jsou pribézné interpretovany pfi naslednych diagnostickych
poradach

Systematické pozorovani ditéte:

Systematické pozorovani je cilené zaméreno na chovani v rlznych situacich, pfi kterém by
mely byt popsany pfipadné problémy déti. Tato ¢innost probihd po celou dobu pobytu
ditéte v DD. Na zakladé volnych i fizenych cinnosti pedagogicti pracovnici systematicky
sleduji a popisuji charakteristické projevy chovani ditéte. Ze souboru pfiznakl a jejich
objektivniho popisu jsou pfislusnymi pedagogickymi pracovniky popsany a vyhodnoceny
typické projevy ditéte (vzorce chovani v rlznych situacich) a vyrazné osobnostni vlastnosti.
Vyhodnoceni probiha pfi pribéznych poradach.

Pribéh odborné péce:

VySe uvedené odborné cinnosti spolu s dalSimi zejména specidlné-pedagogickym
diagnostickymi metodami jsou realizovany po celou dobu pobytu ditéte v DD. Jejich Ucelem
je stanoveni socialnich a edukacnich opatfeni smérfujicich k optimalnimu nastaveni dalsi
Zivotni cesty ditéte

3.2 ORGANIZACE VYCHOVNYCH CINNOSTI(

V DD jsou vychovné Cinnosti organizovany v rodinnych skupinach, které jsou heterogenni a
rozdélené zpravidla podle véku déti. Pfi zafazovani do rodinnych skupin jsou zohlednovany
potreby déti, sourozenecké vazby, socidlni vazby apod. V rodinné skupiné muze byt
zafazeno nejméné 6 a nejvice 8 déti. Vychovnou cCinnost pfimo fidi a kontroluje vedouci
vychovatelka. Zpracovava rozpis sluzeb, schvaluje a kontroluje tydenni vychovné plany
vychovnych skupin, ve spolupraci s psychologem kontroluje realizaci individudlniho
pfistupu a s prislusnymi pedagogickymi pracovniky vyhodnocuje jeho uU¢innost. Vychovna
¢innost déti je organizovana vsouladu se $kolnim vzdéldvacim programem.
Prostfednictvim individudlnich nebo skupinovych aktivit sméfuje k vytvareni a posilovani
kompetenci k uceni, k feSeni problémd, komunikativnich, socidlnich, obcanskych a
pracovnich. Cinnost skupin se Fidi tydennimi plany ¢innosti, ve kterych se prolinaj
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standardni, pravidelné Ccinnosti s individudlné zamérenymi cinnostmi, vychdazejicimi
z aktudlniho sloZzeni vychovné skupiny a z potfeb déti v ndvaznosti na pedagogickou a
psychologickou diagnostiku. Soucasti vychovnych ¢innosti je pravidelné denni hodnoceni.

Organizaci denni vychovné Cinnosti je v kazdé vychovné skupiné povéfen jeden vychovatel.
PFi vychovnych ¢innostech se vychovatelé fidi tydennimi vychovnymi plany skupiny a
individualnimi potfebami déti. Pfi vychovné Cinnosti jsou povinni dodrzovat denni rezim.
Vychovatelé jsou détem osobnim prikladem.

Pro vychovnou cinnost jsou k dispozici klubovny, posilovna, télocvicna, relaxacni mistnost,
kuchynka, pocitaCova ucebna, venkovni sportoviste, zahrada.

Nocni sluzbu pfi béZném provozu v pribéhu skolniho roku zajistuji asistenti vychovatele,
popfipadé povéreni nepedagogicti pracovnici. Pocet asistentl pedagoga a jejich slozeni
stanovuje vedouci vychovatelka. Nocni sluzba dba o bezpecnost déti v noc¢nich hodinach a
to zejména od 20.00 do 8.00 hodin. Nocni sluzba ddle dle potreby zajistuje pomoc détem
pfi provadéni télesné hygieny a jejich sebeobsluze, pfi oblékani, pfipravé na odchod do
Skoly, dale pfi péci o nemocné déti, pfi doprovodu déti k Iékafskému vysetfeni apod.

Osobnimu volnu déti je vyhrazena doba v dennim rezimu. Dité jej v této dobé mdize
vyuzivat podle svého uvazeni (poslech hudby, psani dopist atd.) V této dobé musi dité
respektovat ustanoveni vnitfniho fadu. Vychovatelé jsou détem napomocni pfi aktivnim
vyuZziti volného ¢asu vhodnou nabidkou ¢innosti.

Skupinovd a individudlni terapie probiha v rdmci vychovné cinnosti ve vsech etapach vy-
chovného procesu. Koordinaci, pfipravu a realizaci skupinovych a individudlnich terapeu-
tickych aktivit zajistuje predevsim psycholog a specidlni pedagog. Je vyuzivana predevsim
pfi diagnostice poruch chovani, k odreagovani ¢i saturace emocnich potreb déti.

3.3 ORGANIZACE VZDELAVANI

Skolni vzdélavani se fidi $kolnim tadem, ktery je samostatnym dokumentem v systému
vnitfnich predpist DD.

3.4 ORGANIZACE ZAJMOVYCH CINNOST(

Zajmova cinnost je organizovana formou krouzkd. Détem jsou nabizeny vybérové zdjmové
¢innosti, pfi kterych dochazi k pfirozenému prolinani déti z rdznych vychovnych skupin. Na
¢innosti krouzkl se podileji vSichni vychovatelé, poptipadé dalsi pracovnici zafizeni. Na-
bidka Ucasti v krouzku je détem predkladana dle aktualnich moznosti. Vybér a zatazeni di-
téte do krouzku je motivaéni soucdsti hodnoticiho systému zafizeni. Zajmové krouzky jsou
zaméreny na rukodélné prace, vytvarné Cinnosti, pohybové a sportovni ¢innosti

Détem je také umoznéno navstévovat krouzky mimo DD a to za predpokladu, Ze nedojde
k ohrozZeni jejich zdravi ¢i mravniho vyvoje.
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3.5 SYSTEM PREVENCE SOCIALNE PATOLOGICKYCH JEVU A OCHRANY PRED NASILIM

Systém prevence socialné patologickych jevi je soubor pldnovanych edukacnich Cinnosti
smérfujicich ke zdravém Zivotnimu stylu, eliminaci rizik zavadového chovani posilovani
odolnosti vici socidlné patologickym jevam.

Systém prevence je podrobné rozpracovan v minimalnim preventivnim programu DD a je
realizovan v ramci edukacni ¢innosti zafizeni.

4. ORGANIZACE PECE O DETI
4.1 MATERIALN{ ZABEZPECENI(

. Détem s nafizenou Ustavni vychovou je poskytovano plné pfimé zaopatreni. Pfi na-
stupu maji pravo volby mezi pouzivanim vlastniho oSaceni, obuti a hygienickych potreb
nebo vyuziti oSaceni, obuti a hygienickych potreb DD.

. Po prijeti ditéte posoudi odpovédny vychovatel mnozZstvi a kvalitu vlastniho oble-
ceni a obuti ditéte a v pfipadé potfeby vybavi dité oble¢enim a obuvi.

J PFi nastupu je proveden soupis vlastnich véci ditéte. Pokud je dité nepouziva, jsou
uloZzeny do skladu. Za provedeni soupisu zodpovida odpovédny vychovatel.

. Prani a udrzbu oSaceni a obuti zajiStuje DD. Déti (prfiméfené svému véku a
schopnostem) pecuji o obleceni a obuti.

. Dité chodi v DD i mimo néj Cisté upraveno. Je zakdzano pujcovani nebo vymény
Ustavniho i vlastniho oSaceni, obuti i dalsich osobnich véci.

. Je zakdzdno, aby dité samo nebo s pomoci jiného ditéte zasahovalo do svého vnéjsi-
ho vzhledu, pfipadné jinak narusovalo svou télesnou integritu (tetovani, peersing, apod.)

Svrchni o8aceni déti se vymeénuje 1x tydné, v pfipadé znecisténi dle potfeby. Osobni pradlo
se méni denné. LoZni pradlo se méni jedenkrat za 2 tydny nebo dle potieby.

4.2 STRAVOVANI DETI
Déti se stravuji v DD 5x denné ve skolni jidelné.
Jidelni¢ek sestavuje vedouci kucharka DD se zdravotnici.

V rdmci sebeobsluznych Cinnosti se mohou déti podilet na pfipravé stravy o vikendech a
dnech volna.
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4.3 UBYTOVANI DETI

Déti jsou ubytovany na pokojich maximalné po tfech dle pohlavi. Konkrétni misto uby-
tovani - pokoj, tzko, noc¢ni stolek a misto ve skfini - urcuje kmenovy vychovatel

ubytovani respektuje individudlni potreby ditéte a spolecné ubytovani sourozencl stejné-
ho pohlavi. Stéhovani déti povoluje vychovatel.

4.4 POSTUP PRI DOCASNEM OMEZENI NEBO PRERUSEN( POSKYTOVANE PECE

Docasnym omezenim nebo prerusenim poskytované péce se rozumi predevsim nepfitom-
nost ditéte v DD z ddvodu umisténi ditéte ve zdravotnickém zafizeni, pobytu u osob odpo-
védnych za vychovu, Utéku ditéte. Doba nepfitomnosti z vySe uvedenych dlvodU je zazna-
menavana v elektronické , Knize denni evidence” pfislusSnymi vychovateli.

e Postup v pfipadé umisténi do zdravotnického zafizeni

Umisténi ditéte do zdravotnického zafizeni je vidy neprodlené oznameno osobam odpo-
védnym za vychovu. V pfipadé, Ze nehrozi nebezpeli prodleni, je umisténi ditéte ve
zdravotnickém zafizeni projednano pfed ndstupem. PFi umisténi ditéte ve zdravotnickém
zafizeni je dité vybaveno oSacenim a hygienickymi potfebami, Skolnimi potfebami, ucebni-
cemi dle pozadavkl prislusného zdravotnického zafizeni. DD zajistuje s détmi umisténymi
ve zdravotnickém zafizeni pravidelné kontakty (osobni, telefonické, pisemné) prostfednic-
tvim socidlni pracovnice a vychovateld pfislusné vychovné skupiny. Po dobu umisténi dité-
te ve zdravotnickém zatizeni nalezi ditéti kapesné.

e Postup v pfipadé utéku ditéte ze zafizeni

V pfipadé atéku ditéte ze zafizeni ¢i Utéku od skupiny ozndmi pedagogicky pracovnik zod-
povédny za dohled nad ditétem tuto skutecnost vedoucimu vychovateli. Ten nasledné
informuje feditele zafizeni. Uték je nahlagen skupinovym vychovatelem policii CR a zapsan
do ,,Knihy utékd”.

Skupinovy vychovatel zabezpeci uloZzeni osobnich véci ditéte, odévu a IGzkovin na uréené
misto. Skupinovy vychovatel neprodlené informuje zakonné zastupce ditéte a socidlni pra-
covnice prislusny organ socidlné pravni ochrany ditéte.

Po navratu ditéte Ci jeho predani do zafizeni provede specidlni pedagog pohovor s ditétem
k ziskani informaci o dlvodech a pribéhu utéku, o jeho aktualnim zdravotnim stavu a k po-
souzeni jeho psychického stavu. Vysledek pohovoru zapise do elektronické Knihy denni
evidence. Nebrani-li tomu zdravotni stav, je dité po umyti a prevleceni umisténo do vy-
chovné skupiny. Pokud se dité vrati v dobé nepfitomnosti specidlniho pedagoga, provede
zhodnoceni aktualniho zdravotniho stavu a psychického stavu vychovatel ve sluzbé a roz-
hodne o jeho umisténi do vychovné skupiny.

Ve .

e Pobyt u rodicu ¢i jinych osob odpovédnych za vychovu

Udrzeni pravidelného kontaktu déti s rodinou je dllezZitou soucasti a vychovné préace. Dét-
sky domov umoZriuje a podporuje pobyt déti u rodi¢d nebo osob odpovédnych za vychovu,
nebrani li tomu vazné dlvody.
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Reditel zafizeni povoluje pobyt u rodi¢d, popfipadé jinych fyzickych osob na zékladé §23
odst.1 pism. a,b,c zdkona 109/2002 Sb. Podminkou je Zadost rodi¢l (osob zodpovédnych
za vychovu) a souhlas pfislusného organu socialné pravni ochrany déti. Pobyt u jinych

0sob, nez osob zodpovédnych za vychovu je moZny pouze se souhlasem téchto osob a sou-
hlasu pfislusného organu socialné pravni ochrany déti.

Reditel zaFizeni povoluje pobyt u rodi¢d a jinych osob odpovédnych za vychovu pokud jsou
dodrzeny podminky stanovené §30 zakona 359/1999 Sb. Reditel zafizeni rozhoduje o za-
mitnuti Zadosti o povoleni pobytu podle §23 odst. 1 pism. a,c, a o zruSeni pobytu dle §23
odst.1 pism.d dle povinnosti feditele v oblasti statni spravy.

5. PRAVA A POVINNOSTI DETI(

Prava a povinnosti déti umisténych do DDU jsou zajistovéna v rozsahu daném zdkonem
¢. 109/2002 Sb., o vykonu Ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve skolskych zafizenich
a o preventivni vychovné péci ve skolskych zarizenich a o0 zméné dalsich zakon( a zakonem
¢. 383/2005 Sh., kterym se méni zékon ¢. 109/2002. Se svymi pravy a povinnostmi a dalSimi
ustanovenimi vnitfniho rfadu, kterad se ho tykaji, je dité sezndmeno pfi vstupnim pohovoru,
ktery provadi vedouci vychovatel, nebo povérfeny pedagogicky pracovnik. O vstupnim
pohovoru je proveden zaznam, ktery je soucasti osobni dokumentace o ditéti.

Dité ma moZnost se s vnitfnim fadem opétovné seznamit. Ustanoveni vnitfniho fadu, se
kterymi bylo dité sezndmeno pfi vstupnim pohovoru a kterd se ho predevsim tykaji, jsou
vyvésena na volné pfistupné nasténce.

Prava deti:
e na zajisténi plného pfimého zaopatreni
e na rozvoj télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socidlnich dovednosti
e na respektovani lidské dlstojnosti

e na spolecné umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ve
Vyvoji a vztazich sourozencd

e na vytvareni podminek pro dosazeni odpovidajiciho vzdélani v souladu s jeho
schopnostmi, nadanim a potfebami

e na svobodu naboZenstvi, pfi respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za
vychovu usmérnovat dité v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem

e byt sezndmeno spravy a povinnostmi, radit se se svym obhdjcem nebo
opatrovnikem, bez pritomnosti tfetich osob, a za timto Ucelem pfijimat a odesilat
korespondenci bez kontroly jejiho obsahu

e (Castnit se ¢innosti a aktivit DD organizovanych v ramci vychovnych a vzdélavacich
¢innosti s vyjimkou zadkazu ¢i omezeni v rdmci opatreni ve vychové
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obracet se se zddostmi, stiznostmi a navrhy na feditele DD a pedagogické
pracovniky

pozadovat, aby podani adresovana prislusnym statnim organiim, organtim uzemni
samospravy a pravnickym a fyzickym osobdm, jsou-li povéreny vykonem socialné
pravni ochrany, byla ze zafizeni nasledujici pracovni den po jejich odevzdani
pracovnikdm DD a to bez kontroly obsahu

vyjadrit svlj ndzor na zamyslend a provadénd opatfeni, kterd se ho dotykaji —
nazorlim ditéte musi byt vénovana patficna pozornost odpovidajici jeho véku a
vyspélosti

pozadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povérenymi zameéstnanci
organu socialné pravni ochrany déti, inspektorem CSI, MSMT CR nebo organu kraje
a to bez pritomnosti dalSich osob

byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadiovat

na kapesné ve vysi uvedené v platném pravnim pfedpisu a na informace o stavu
svych Uspor nebo pohledavek

na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu — korespondence,
osobni navstévy, telefonické rozhovory

pfijimat se souhlasem pedagogického pracovnika i jiné osoby

opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za Ucelem
vychazky, pokud se jedna o dité starsi 7 let véku a pokud nedoslo k zdkazu nebo
omezeni v ramci opatfeni ve vychové

na podporu a pomoc po ukonéeni pobytu v zafizeni v souladu s cilem reintegrace
ditéte do rodiny a spole¢nosti.

Povinnosti déti:

dodrzovat stanoveny poradek a kazen, plnit pokyny a prikazy zaméstnancl zafizeni,
Setrné zachazet se svérenymi vécmi, neposkozovat cizi majetek, dodrZovat zasady
slusného jednani s osobami, s nimiz prichdzi do styku, v prostorach zafizeni a v
osobnich vécech udrZovat pofadek a cistotu a i jinak zachovadvat ustanoveni
vnitfniho fadu zafizeni

dodrZovat predpisy a pokyny k ochrané bezpecnosti a zdravi, s nimiz byly fadné
seznameny

pfedat do Uschovy pfedméty ohroZujici vychovu, zdravi a bezpecnost

podrobit se na vyzvu feditele zafizeni nebo jim povéreného pedagogického
pracovnika vysetrfeni, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou navykovou latkou.
Je-li pro vysSetreni tfeba odebrat krev, je dité povinno strpét, aby mu lékaf nebo
odborny zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to neni spojeno s nebezpecim
pro jeho zdravi

poskytnout na vyzvu feditele doklady o svych pfijmech
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Konkrétni zpUsob realizace prav déti vyplyva z pfislusnych ustanoveni vnitfniho fadu,
tykajicich se pfedevsim systému hodnoceni déti, opatfeni ve vychové, pravidel pobytu déti
mimo zafizeni a samostatného opusténi zafizeni, pravidel détské spoluspravy a
navstévniho radu.

5.1 SYSTEM HODNOCENI A OPATREN( VE VYCHOVE

Déti jsou hodnoceny slovné a to kazdy den po ukonceni hlavni denni ¢innosti, zpravidla
pred velerkou. Hlavnimi metodami hodnoceni déti je diskuse o jejich chovani, sebereflexe
ve skupiné déti, slovni hodnoceni, ziskavani ¢i odebirani vyhod. Hodnotici systém je zalozen
na kladném, pozitivnim a individudinim pfistupu k ditéti. Dité musi byt motivovano a
neustale povzbuzovano k lepsim vysledkdim.

Kazdé dité ma pravo se ke svému hodnoceni vyjadfovat a proti rozhodnuti vychovatele ¢i
ucitele se odvolat k fediteli DD. VSichni pracovnici vychovavaji spravnym prikladem, maji na
déti jednotné pozadavky a spravedlivé je hodnoti. VUc¢i détem dospéli vystupuji taktné a
predkladaji jim jednotlivé Ukoly tak, aby je respektovaly a plnily s pocitem dobrovolnosti
nebo dulezitosti a nezbytnosti.

Dité hodnoti ten pedagogicky pracovnik, ktery snim vdaném c&asovém useku pifimo
pracuje a nese zodpoveédnost za spravnost a spravedlnost pri hodnoceni. Détem musi byt
pfedem znamo, jaka jsou jejich prava a povinnosti, co a jak je hodnoceno. O pochvalach,
nebo naopak upozornénich na nevhodné chovani provadi vychovatel zapis do knihy denni
evidence.

Pfi hodnoceni je vytvoren dostatek prostoru pro reflexi a sebereflexi déti (sebehodnoceni,
diskuse, Zadosti, stiZznosti).

Opatfreni ve vychové

Opatfeni ve vychové jsou ukladana na zakladé hodnoceni ditéte vychovatelem podle § 21
zakona 109/2002 Sb. Jednd se o vychovné prostredky, které jsou udélovany po nalezitém
zvazeni, a to s pfihlédnutim k individualnim moznostem a schopnostem déti. Opatfeni ve
vychové udéluje reditel na zakladé navrhu pedagogickych pracovnikd. Platnost jejich
ucinnosti je stanovena na maximalné 7 dnl. Doba platnosti se nescita.

Opatfeni ve vychové navrhuji ti pedagogové ve sluzbé, ktefi jsou odpovédni za dité v dané
¢asti dne. Zpravidla se jedna a o skupinové vychovatele.

Ve vyjimecnych pripadech mlze rozhodnout o uloZeni opatrfeni ve vychové skupinovy
vychovatel na zakladé informaci od jiného pedagogického pracovnika, vykonavajiciho
pfimou praci sditétem (vedouciho vychovatele, asistenta pedagoga, ucitele). Jde o
pfipady, kdy dité zvlasté hrubym zpUsobem porusi pravidla vnitiniho fadu, nebo své
povinnosti a feditel sou¢asné neni pfitomen na pracovisti. Jedna se predevsim o vychovna
opatreni, odnimajici ditéti z vychovnych divodl moZznost Ucasti na atraktivni akci (napfr.
navstéva kulturni nebo sportovni akce, vylet.)

Vsechna udélenad opatfeni ve vychové zapisuje do osobniho spisu ditéte. Vychovna
opatfeni udélena potvrzuje svym podpisem reditel zafizeni. Tato vychovna opatreni jsou

.

také projednana na nejblizsi poradé a jsou soucasti jejiho zapisu.
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Za prokdzané poruseni povinnosti vymezenych v §20 odst. 2 zdkona 109/2002 Sb. muze
bvt ditéti:

e odnata vyhoda udélena za prikladné Usili a vysledky pfi plnéni povinnosti nebo za
prikladny cin

e omezeno nebo zakdzadno traveni volného ¢asu mimo zafizeni v rozsahu stanoveném
vnitinim radem

e odnata moZnost zucastnit se Cinnosti nebo akce organizované zafizenim nad ramec
vnitfniho radu zafizeni

e odnata moznost Ucastnit se atraktivni ¢innosti ¢i akce

e zakdzany ndavstévy, svyjimkou navstév osob odpovédnych za vychovu, osob
blizkych a opravnénych zaméstnancl organd socialné-pravni ochrany déti, a to na
dobu nejdéle 30 dnd v obdobi nasledujicich 3 mésicu.

Opatfeni ve vychové udélend za poruseni povinnosti Ize ukladat podminéné se zkusebni
dobou aZ na 3 mésice.

Za prikladné usili a vysledky pfi plnéni povinnosti nebo za prikladny ¢in mize byt ditéti:

e prominuto predchozi opatfeni ve vychové
e udélena vécna nebo financni odména
e zvySeno kapesné v rozsahu stanoveném zakonem 109/2002 Sh.

e povolena mimoradna ndavstéva kulturniho zafizeni, mimoradna vychazka,
mimoradna navstéva nebo pfiznana jina osobni vyhoda

e povolena mimorddna vychdzka (tj. vychazka udélenda ditéti nad ramec
standardniho rezimu samostatnych vychazek)

Opatfeni ve vychoveé jsou zaznamenavana v osobnim spise ditéte.
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5.2 KAPESNE, OSOBNI DARY A VECNA POMOC
Kapesné

Détem umisténym do zafizeni na zdkladé rozhodnuti soudu se poskytuje kapesné
v souladu s § 31 zdkona ¢. 109/2002 Sb.

Nezaopatfenym détem, kterym se poskytuje plné primé zaopatreni nalezi po dobu pobytu
v DD kapesné, jeho? vySe Cini za kalendaini mésic nejvice:

a) 40 - 60,- K¢, jde —li o dité do 6 let

b) 120 - 180,-K¢, jde-li o dité od 6 do 10 let
¢) 200 - 300,— K¢, jde-li o dité od 10 do 15 let
d) 300- 450,— K¢, jde-li o déti od 15 do 19 let

Za obdobi krat$i neZz 1 mésic se kapesné stanovi podle poctu dnd, v nichZ je dité v péci DD.
Denni vyse kapesného cini jednu tficetinu mésicni vySe kapesného. Vypoctend celkova
Castka se zaokrouhli na desetikoruny smérem nahoru.

Kapesné ditéti nenaleZi za dny, po které je dité na uUtéku ze zafizeni nebo je ve vykonu
vazby nebo ve vykonu trestu odnéti svobody, dale pak za dny, kdy je pobyt ditéte v zafizeni
prerusen z dlvodu pobytu u osob odpovédnych za vychovu.

Kapesné je détem vyplaceno dle § 31 odst.1 zakona 109/2002 Sb. Zakladni ¢astka pridélena
ditéti pri prijeti do DD cini 2/3 z maximalni ¢astky dané zakonem 109/2002 Sb.

Kapesné se vyplaci v maximalni vysi za predpokladu, Ze dité pini své povinnosti a je kladné
hodnoceno (viz. systém hodnoceni). Kapesné se ditéti vyplaci nejpozdéji do 3 dnl po
poslednim kalendarnim dni v mésici proti podpisu ditéte.

Vychovatelé sleduji hospodareni déti s penézi a vedou je k rozvaznosti a spofivosti.

Osobni dary

Ditéti, jemuz nalezi plné zaopatfeni, poskytuje Skolské zafizeni osobni dary k narozeninam,
svatkdm a jinym obvyklym pfilezitostem. Osobni dary se poskytuji podle véku ditéte a
podle vychovnych hledisek stanovenych vnitfnim fadem. Pfidéleni daru navrhuje

vychovatel vychovné skupiny a schvaluje ho feditel zafizeni. Osobni dar Ize poskytnout na
zakladé rozhodnuti feditele i formou penézitého prispévku a to az do celkové vysi daru.

Osobni dary se poskytuji v téchto maximélnich rocnich ¢astkach, v détské domove ve vysi
umérné délce pobytu:

1 740,— K¢, jde-li o dité od 6 do 10 let
2 140,— K¢, jde-li o dité od 10 do 15 let

2 450,— K¢, jde-li o dité starsi 15 let, nebo nezaopatfenou osobu

Evidenci osobnich dar( je soucasti osobniho spisu ditéte a za jeji vedeni odpovida
skupinovy vychovatel.
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5.3 ORGANIZACE DNE

Rdmcovy reZim dne v pracovnim tydnu

6.30 (vSedni den) budicek

(SO a NE — podle déti — vstavaji postupné, snidani si pfipravuji sami pro sebe)

6.30-7.30 hygiena, uklid, snidané, odchod na vyucovani
asistentka pedagoga odvadi déti do MS

13.00 prichod kmenovych vychovatell na pracovisté

13.00 - 15.00 osobni volno, relaxac¢ni ¢innost déti, vychazky

15.00 svacina

15.30-16.30 odpoledni ¢innost dle planu vychovatel(l

16:30-18:00 pfiprava na vyucovani

18:00-18:30 vecefe

18:30—-19:30 osobni volno déti, uklid, osobni hygiena, setkani skupiny, hodnoceni.

19.30 - 20.00 sledovani TV zprav

Vecerka — pracovni dny:

20.00 predskolni déti

21.00 déti 1.stupné

21.30 déti vSechny

Vederka —volné dny:

20.00 predskolni déti
21.30 déti | . stupné
22.00 déti Il .stupné
23.00 studenti, uéni

Denni reZzim je rdmcovy, vychovatelé si ho mohou upravit dle véku, vychovné vzdélavacich
potreb atd. a ¢asové prizpUsobit. Zakladni rezimové prvky (napr. vecerka apod.) vSak musi
byt dodrZzovany.
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Rdmcowy reZim dne pro déti ve véku ukondené povinné skolni dochdzky

Pracovni den:

(Déti dojizdéjici do stredni Skoly)

do 19.00 pfiprava na vyucovani, rezimové prvky, pfipadné vychazka
22.00 vecerka

Patek:

16:00 pfijezd, vybalovani, prevlékani, prani svého pradla osobniho
17.30 vecere v jidelné skoly

19.00 - 21.00 osobni volno (véetné samostatnych vychazek) Podminkou udéleni
samostatné vychazky je splnéni svych povinnosti viz bod 5 ,povinnosti déti“

21.00—23.00 sledovani TV, ¢teni apod.

23.00 vecerka

Volné dny:

8.00—-9.00 budicek, osobni hygiena, pfiprava snidané

9.00 snidané

10.00 — 12.00 pfiprava do Skoly —samostudium, doucovani pfiprava obéda
12.00 obéd

13.00 — 14.00 péce o svUj pokoj a osobni véci

14.00 — 17.30 odpoledni program (dle planu kmenové vych. —spol. akce, samostatné
vylety a vychazky, brigddy apod.) pfiprava vecere

17.30 vecere
19.00 — 22.00 osobni volno — vychazky
23.00 vecerka
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5.4, POBYT DETf MIMO ZARIZEN(
Samostatné vychazky:

Po adaptaci v DD ma dité starsi 7 let pravo na samostatnou vychdzku nebo ¢innost mimo
zatizeni. Samostatna vychdazka je omezena pouze udélenim vychovného opatfeni, nebo na
zakladé odborného stanoviska, které se vztahuje k aktudlné posouzené mentdlni, psychické
a zdravotni nezpUsobilosti ditéte. Rozhodnuti o takovémto omezeni mimoradném omezeni
vychazek je pouze v kompetenci feditele DD.

Organizace odjezdu na povoleny pobvt:

Dité vypravi ze zafizeni socialni pracovnice, nebo jiny povéreny pracovnik, predava ditéti
kopii prikazu pojisténce, predepsanou medikaci a protokol o propusténi ditéte. Dité musi
byt pfi odjezdu Cisté obleCené a fadné upraveno. Za pfipravu ditéte k odjezdu zodpovida
vychovatel vychovné skupiny a socialni pracovnice. Dité mladsi 15 let si musi vyzvednout
v den odjezdu ze zafizeni rodi¢e nebo jind osoba odpovédnd za vychovu. O vyjimce muize
rozhodnout feditel zafizeni na zdakladé pisemné Zadosti. Dité starsi 15 let mulze se
souhlasem rodi¢l nebo jinych osob odpovédnych za vychovu odjet k rodicim nebo jinym
osobdam samostatné.

Odpovédnd osoba, kterd dité prebird do své péce, podepisuje propoustéci protokol a
dohodu o navratu ditéte do zafizeni.

Povinnosti ditéte pfi pobytu u rodicd:

Povinnosti ditéte pfi ndvstévach a odjezdech je dodrZovani pravidel slusného chovani. Dité
travi ndvstévu pouze v misté uréeném. Pobyt mimo uréené misto je moziny pouze
v pfitomnosti ¢i doprovodu navstivené osoby. V dobé pobytu ditéte u rodicu ¢i jinych osob
poskytuji tyto osoby ditéti plné pfimé zaopatreni.

5.5 KONTAKTY DETi S RODICI A DALSIMI OSOBAMI

vV

Navstévy

Navitévy jsou umoznény v dobé stanovené VR détského domova. Navitévnim dnem je
kazda prvni sobota v mésici. Osoby odpovédné za vychovu vSak mohou déti navstivit
kdykoliv, nebrani li tomu vazné provozni didvody. Navstévu je také nutné predem ohlasit
pfislusnému vychovateli ve sluzbé, aby nedosSlo k naruseni planovanych vychovné
vzdélavacich aktivit. Dale je mozné navstévu dohodnout se skupinovymi vychovateli
vjiném terminu tak, aby nenarusovala cinnost vychovné skupiny. Navstévy probihaji
v havstévni mistnosti, v zahradnim altanu v arealu skolského zatizeni nebo na zadost rodicU
mimo objekt DD. Navitéva je povinna dodriovat ustanoveni VR, pfedeviim dodrzovat
zakaz koureni v celém aredlu, nepoZzivat alkoholické napoje a jiné navykové latky, slusné se
chovat a neohrozovat okoli. Do aredlu DD plati zakaz vodéni psl Ci jinych domacich zvifat.
Bude-li naviétéva ditéte probihat vrozporu sVR (napf. osoby pod vlivem alkoholu a
navykovych latek), bude navstéva ukoncena.
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V pfipadg, Ze bude ditéti umoZnéna mimoradna vychazka s rodicem mimo skolské zafizeni,
bude rodi¢ socidlni pracovnici fadné poucen a podepiSe protokol o poucleni a prevzeti
ditéte.

Pisemné a telefonické kontakty:

Déti jsou vedeny k udrzovani pisemnych, telefonickych i osobnich kontaktd s rodici nebo
osobami odpovédnymi za vychovu. Zasilky (dopisy, baliky) jsou odesilany adresatim nebo
predavany détem v DD kazdy pracovni den. Pfedavani zasilek zajistuje vychovatel vychovné
skupiny. V dlvodnych pfipadech (tj. v pfipadech, kdy je dlvodné podezfeni na zavadny
obsah zasilky) dité otevird zasilku v pfitomnosti vychovatele. V pfipadé, Ze jsou v zdsilce
vetsi navykové latky nebo nebezpecné predméty (ostré predmeéty, spreje apod.), prevezme
tyto pfedméty vychovatel. Nebezpecny obsah preda vychovatel sociadlni pracovnici, ktera
zajisti predani ¢i odeslani na adresu odesilatele nebo dotycné predmeéty uschovd do doby
propusténi ditéte ze zafizeni. Dité stvrzuje prevzeti zasilky podpisem a pro evidenci
korespondence nahlasi vychovateli odesilatele.

Vychovatel ani jiny pracovnik DD nema pravo poZadovat seznameni s obsahem dopisu
nebo jiného pisemného sdéleni. Détem s plnym pfimym zaopatfenim jsou poskytovany
potreby ke korespondenci s osobami odpovédnymi za vychovu (obalka, dopisni papir, psaci
potfeby, adresa, postovni znamka).

Telefonovat a pfijimat hovory mohou déti z dosahového telefonu v budové DD Svermova,
nebo z pevné linky v obou budovach DD.

5.6 SPOLUSPRAVA DETI

Cilem détské spoluspravy pfi DD je podpofit Ucinnou vzajemnou komunikaci mezi détmi a
pedagogickymi pracovniky. V kazdé vychovné skupiné je détmi zvolen jeden zastupce,
ktery tlumodci nazory skupiny pfi pfipadnych Zadostech a problémech celé skupiny. Volbu
zastupcl détské spoluspravy organizuji po formalni strance skupinovi vychovatelé. Pfi
odchodu zvoleného ditéte z DD skupinovy vychovatel zabezpeci volbu nového zastupce.

Zastupci détské spoluspravy se mohou zucastnit jednani s feditelem kazdé prvni pondéli
v mésici od 15 - 16,00 hodin v mistnosti vedouciho vychovatele.

Prdva a povinnosti ¢lent spoluspravy déti, zptisob Cinnosti:
e (len spoluspravy ma davéru skupiny, je jejim mluvéim
e na schlzky spoluspravy pravidelné dochazi

e na schlzkach spoluspravy tlumoci pfani, nazory popf. stiznosti za vychovnou
skupinu, kterou timto reprezentuje

e zClenstvi ve spoluspravé nevyzaduje vyhody
e za neadekvatni chovani ¢lend své skupiny nema zodpovédnost

e své postaveni ve skupiné nezneuzivd, neprosazuje pro sebe vyhody na uUkor
ostatnich, fesi zde problémy skupiny, ne viastni
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e s obsahem schizky sezndmi ¢len spoluspravy celou skupinu

o reditel mize podnéty ze schizek spoluspravy vyuzit pro zpestieni a obohaceni
vychovné c¢innosti, k pozadavkim a pripominkdm spoluspravy se pfrihlizi pfi
sestavovani tydennich pland ¢innosti

e Clen spoluspravy spolupracuje s pedagogickymi pracovniky, sam neporusuje vnitini
rad

e informace, které pfinese ze skupiny, formuluje slusné, dodrZzuje zdsady
spolecenského chovani

e prani skupiny, kterd se tykaji vychovné Cinnosti, musi respektovat rozvrh dne a
vnitfni fad, na schlzky spoluspravy by mél jeji ¢len chodit pfipraven

e pokud dojde k tomu, Ze ¢len spoluspravy svého postaveni zneuZzije, poptipadé se
dopusti zavazného kazenského prestupku proti vnitfnimu fadu, bude ze
spoluspravy vyloucen a nahrazen jinym ¢lenem skupiny

5.7 PODMINKY ZACHAZENI DETI S MAJETKEM DD

Déti maji pravo uzivat zatizeni DD, pomucky, sportovni potieby a dalsi material v souvislosti
s vychovnou cinnosti i vyukou. Jsou pfi tom povinny fidit se pokyny pedagogickych
pracovnikd a jinych opravnénych osob.

Déti jsou povinny udrZovat v pofadku a neposkozené vsechny véci, které tvofi zafizeni
vychovnych skupin, tfid a dalSich prostor DD a také ty, které jim byly svéfeny v souvislosti
s pobytem v DD (oS3aceni, lozni pradlo, obuv apod.). Jsou povinny neprodlené nahlasit
zjisténé poskozeni, zavadu Ci ztratu.

s 2

5.8 POSTUP PRI PODAVANI A VYRIZOVANI ZADOST{, STIZNOSTI A NAVRHU

Déti mohou podavat Zadosti, stiznosti a navrhy vztahujici se k ¢innosti DD pisemné i Ustné.
Zadosti, stiznosti a navrhy preddvaji prostiednictvim vychovatel(l vychovnych skupin nebo
spoluspravy nebo rediteli DD. Pokud je podani Ustni, provede o ném vychovatel vychovné
skupiny zdapis a zaznamena podani do knihy denni evidence.

Podani vychovatel vychovné skupiny prokazatelné pfeda fediteli DD, ktery nejpozdéji do
7 dnl seznami dité, které podani vzneslo, jakym zplsobem bylo jeho podani vyfizeno. Déti
maji pravo poddvat stiznosti, zadosti, navrhy pfisluSnym orgdndm statni spravy, OSPOD,
statnimu zastupitelstvi pfimo. Podani predavaji socidlni pracovnici, kterd toto podani
zaeviduje a zajisti odeslani nasledujici pracovni den po prevzeti. Obsah podani nesmi byt
kontrolovan.

6. PRAVA A POVINNOSTI OSOB ODPOVEDNYCH ZA VYCHOVU

Prdva a povinnosti osob odpovédnych za vychovu jsou zajistovdna v rozsahu daném
zakonem ¢. 109/2002 Sb., o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve Skolskych
zafizenich a o preventivni vychovné péci ve Skolskych zafizenich a o zméné dalsich zakon(
a zakonem ¢. 383/2005 Sb., kterym se méni zakon ¢. 109/2002.
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Osoby odpovédné za vychovu maji pravo:
- Na informace o ditéti a to na zakladé vlastni zZadosti.

- Na vyjadreni se k navrhu opatfeni zadsadni dllezitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li
nebezpedi z prodleni a na informace o provedeném opatreni.

- Na udrzovani kontaktl s ditétem, nebrani-li tomu zavazné skutecnosti ohrozujici dité.
- Na poradenskou pomoc zafizeni ve vécech vychovné péce o dité.

- Pisemné pozdadat reditele zafizeni o povoleni pobytu ditéte u osob podle § 23, odst.1
pism. a) a b) zakona ¢. 109/2002 Sh.

e Osoby odpovédné za vychovu maji povinnost:
- Hradit pfispévek na Uhradu péce poskytované ditéti.

- Zajistit ditéti mlad$imu 15. let doprovod v pfipadech uvedenych v § 23 a v §24
zakona 109/2002 Sb. nebo pisemné pozadat v této véci o jiny postup.

- Seznamit se s timto vnitfnim radem zafizeni a dodrzovat ho.

- Oznamit bezodkladné zafizeni vSechny podstatné okolnosti pobytu u nich, tykajici se
zejména jeho zdravi a vychovy.

e 7. UHRADA NAKLADU NA PECI O DETI V ZARIZENI
7.1 VYDANI ROZHODNUTI

Vysi Uhrady naklad( na péci o déti v zafizeni, které maji nafizenou Ustavni vychovu
nebo predbéiné opatfeni, ulozenu ochrannou vychovu stanovi feditel DD vydanim
rozhodnutim podle § 27 zdkona ¢. 383/2005 Sh., kterym se méni zdkon C.
109/2002Sb., o vykonu Ustavni nebo ochranné vychovy ve Skolskych zafizenich a o
preventivni vychovné péci ve Skolskych zarizenich a o zméné dalSich zadkond, ve
znéni pozdéjsich predpist, a dalsi souvisejici zakony.

Osoby odpovédné za vychovu pfispivaji pfispévkem na dhradu péce poskytované
détem v DDU. Vy3e pFispévku ¢ini za kalendafni mésic se stanovi takto:

1.064,-K¢, jde-li o dité do 6 let véku

1.222,— K¢, jde-li o dité ve véku 6 do 10 let
1.382,— K¢, jde-li o dité ve véku 10 do 15 let
1.542,— K¢, jde-li o dité starsi 15. let véku

Pfispévek za kalendarni mésic se hradi pravidelné do 15. dne nasledujiciho mésice.
Za dobu, po kterou je dité na utéku z DD, snizuje se vySe prispévku o 50% za kazdy
cely den. Podle vySe uvedeného zdkona se za obdobi kratsi nez 1 mésic vyse
prispévku stanovi podle dnd. Denni Uhrada Cini jednu tficetinu vyse prispévku za
kalendarni mésic. Pokud rodi¢e dolozi, Ze jejich pfijem, nebo pfijem jejich
domacnosti po zaplaceni prispévku stanoveného podle § 27 zakona 109/2002 Sb.
bude nizsi nez Zivotni minimum, stanovi se prispévek v takové vysi, aby jim Zivotni
minimum zUstalo zachovano. Pokud by takovyto pfispévek byl nizsi nez 100,— K¢,
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pfispévek se nehradi. Nebude-li pfispévek fadné a vcas placen, bude vymahan soudné
vykonem rozhodnuti.

7.2 ODVOLANI PROTI ROZHODNUTI

Proti rozhodnuti o vysi prispévku lze podat odvolani do 15. dnli ode dne jeho doruceni k
Ministerstvu $kolstvi mladeZe a télovychovy CR, poddnim u¢inénym u feditele tohoto
zafizeni.

8. POSTUP DD PRI ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANE ZDRAVI

Bezpecnost a ochrana zdravi probiha v souladu s vyhlaskou MZ ¢.108/2001 Sb., kterou se
stanovi hygienické pozadavky na prostory a provoz skol, predskolnich zafizeni a nékterych
§kolskych zafizeni a v souladu s metodickym pokynem MSMT ¢&j. 29 159/2001-26 k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi déti a zak( ve sSkoldch a sSkolskych zafizenich, dale pak
v souladu se zdkonem ¢. 258 /2000 Sh. o ochrané verejného zdravi, ve znéni pozdéjsich
predpis.

Zajisténi BOZP je povinnosti vSech pracovnikd Skolského zafizeni. Déti jsou proskolovany
v otazkdch BOZP pfi nastupu do zafizeni a prfed kazdou cinnosti, pfi které muize dojit
k Urazu nebo poskozeni zdravi.

8.1 ZDRAVOTNI PECE A ZDRAVOTNI PREVENCE, HYGIENA

Zdravotni péce je zabezpelovana prostiednictvim zdravotnice a smluvniho Iékafe pro déti
a dorost. Ve spoluprdci s |ékarfe jsou zajistovany prohlidky déti, individualné dle potieb
ditéte. Ve spolupraci slékafem jsou zajiStovana téz potfebna odbornd vySetfeni a
specializovand zdravotnickda péce (napf. vySetfeni neurologické, psychiatrické,
gynekologické apod.).

Péci o nemocné déti, které jsou umistény na zdravotni izolaci zajistuje zdravotnice nebo
vychovatelé a asistenti vychovatele ve sluzbé. Za zdravi a bezpecnost déti plné odpovida
pedagogicky pracovnik nebo pracovnik povérfeny dohledem nad détmi. Zdravotni
dokumentace, ockovaci prikazy a pojisStovaci karty jednotlivych déti jsou vedeny u
zdravotnice. Veskerd zdravotni péce o déti je pisemné zaznamendvana — medikace,
oSetfeni Ci lé¢ba, informace o zdravotnim stavu déti a pfipadném osetfeni.

Déti jsou povinny se pfi pfichodu do budovy pfezouvat do domaci obuvi. Déti se pfimérené
svému véku podileji na uklidu prostor ubytovaci ¢asti DD. Tato ¢innost probihd v ramci
rodinné a pracovni vychovy.

Déti jsou povinny dlsledné dodrzovat osobni hygienu a poradek ve svych vécech. Je jim
zakdzano puajcovat si nebo vymeénovat osobni oSaceni zvlasté spodni pradlo. Déti se
sprchuji denné, myti vlasl je provadéno podle potreby. Za dodrZovani hygieny déti
zodpovidaji asistenti pedagoga, vychovatelé i ostatni pedagogiCti pracovnici pfi praci
s détmi. Po navratu z ndvstév od rodi¢d apod. je zdravotnice povinna provést kontrolu
vlasd a pokozky déti z dlvodu prevence rozsiteni vsi, svrabu apod., v pfipadé pozitivniho

dité podrobi |ékarskému vySetfeni nebo se vrati do domaciho osetfovani. V pripadé
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nepfitomnosti zdravotnice kona kontrolu vychovatel nebo asistent pedagoga ve sluzbé.
O provedenych opatfenich provede zaznam do knihy denni evidence.

8.2 PREVENCE RIZIK PRI PRACOVNICH A SPORTOVNICH CINNOSTECH

DD ma zpracovanou ,Smérnici k predchazeni rizik“. Se smérnici jsou seznameni
vSichni pracovnici a maji povinnost se touto smérnici ridit.

Bezpecnost a ochrana zdravi je realizovana v souladu Metodickym pokynem
k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, zakl a studentl ve Skolach a Skolskych
zafizenich zfizovanych MSMT ze dne 1. 1. 2006.

DD zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi déti pfi vzdélavani a vychové a pfi vsech
¢innostech souvisejicich. Déti jsou poucovany o dodrZzovani bezpecénosti a ochrané
zdravi pfi pfijeti do DD, v ramci vzdélavani na zacatku Skolniho roku i v pribéhu
Skolniho roku pred kazdou ¢innosti, kterd maze vést k ohrozeni jejich bezpecnosti ¢i
zdravi. O provedeni pouceni se vedou zaznamy (tfidni knihy, denni hlaseni).

Pri vSech cinnostech s détmi jsou pedagogicti pracovnici ¢i pracovnici povéreni
dohledem nad détmi povinni dodrzovat pfislusné predpisy tykajici se bezpecnosti a
zdravi déti a dospélych, kontrolovat dodrzovani téchto pravidel avést o tom
pfedepsané zaznamy.

Jizda na kolech:

Ucitel nebo vychovatel vidy pred jizdou kontroluje stav kola a dohlédne, aby dité
mélo spravné nasazenou a radné pripevnénou prilbu na hlavé.

Samostatnou jizdu na kole Ize povolit détem starsim 10ti let véku po predchozim
ovéreni znalosti silni¢niho provozu pro cyklisty a predpokladu, Ze je vychovatel
presvédcen, Ze dité bude tato pravidla dodrZovat i bez jeho dohledu.

S pravidly silniéniho provozu a zdsadami spravného chovani na ulici seznamuji déti
ucitelé v ramci vyuky dopravni vychovy a vychovatelé vychovnych skupin, pfi

pobytu ve skupinach nebo Utvarech na silnicich a vefejnych komunikacich zajistuji
bezpecnost déti ucitelé nebo vychovatelé.

Koupdni:

Koupdni a plavecky vycvik je povolen jen za dohledu pedagogického pracovnika,
ktery je plavec. Misto koupani musi pedagogicky pracovnik predem provéfit a
vyhradit, déti mohou vstoupit do vody nejvyse po péti, vidy vsak jen se souhlasem
vychovatele.

Koupani v pfirodé Ize uskutecnovat jen v mistech k tomu urcenych, kde hygienik
nezakazal koupani.

Sankovani a brusleni:

Pfi sankovani, brusleni, jizdé na bobech apod. pedagogicky pracovnik misto vidy
pfedem provéri a vyhradi.
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LyZarsky vycvik:

LyZarsky vycvik Ize provadét se skupinou nejvyse 10 déti. PFfi pobytu na horach se
vychovatel vidy fidi pokyny horské sluzby.

LyZzafsky vycvik smi provadét pouze lyzarsky instruktor s platnym lyzafskym
osvédcenim.

Rafting:

Jizdu na raftech Ize organizovat pouze v doprovodu instruktora s platnym
osvédcenim a dalsi osoby. Maximalni pocet déti je 8.

8.3 POSTUP PRI URAZECH DETI

Déti jsou pouceny o povinnosti nahldsit kazdy uUraz pfitomnému pedagogickému
pracovnikovi. Ten zajisti zakladni oSetfeni a posoudi, zda je nutné |ékarské oSetfeni.
V akutnich pfipadech pfivola lékafskou sluzbu prvni pomoci. Pokud je to vzhledem ke
zdravotnimu stavu ditéte moiné, zajisti dopravu k lékafi zdravotnice, v pfipadé jeji
nepfitomnosti jiny povéreny pracovnik. V pfipadé Urazu nebo zabezpeceni zdravotni
péce déti v sobotu, nedéli a ve svatek, zajisti odvoz k lékafi sluzebnim autem vidy
vychovatel ve sluzbé nebo pedagog v pohotovosti.

O kazidém vainém drazu je okamizité informovan feditel DD nebo vedouci
vychovatelka a rodice.

8.4 POSTUP PRI ONEMOCNENI

V pfipadé onemocnéni ditéte vychovatel ve sluzbé nebo uditel zajisti informovani
zdravotnice, ktera rozhodne o dalSim postupu. Zakladni zdravotni péci, rozdélovani a
evidenci |ékl a doprovod déti k lékari zajiStuje zdravotnice. Déle je zdravotni péce
zajiStovana asistenty pedagoga nebo povérenym pracovnikem $kolského zafizeni.

Détem se podavaji podle jejich zdravotniho stavu léky bézné i Iéky na lékarsky
predpis. Léky vychovatelim predava zdravotnice. V mistnosti vychovateld je
uzamcena lékarna, kde jsou uloZeny léky pro déti z pfislusné vychovné skupiny
v nezbytném mnozstvi predepsaném lékafem na dané obdobi. Za podavani lékd
détem a jejich radné uzivani zodpovida vychovatelka a asistent(ka) vychovatele, ktery
je ve sluzbé u vychovné skupiny.

8.5 POSTUP PRI INTOXIKACI, SEBEPOSKOZENI, AGRESIVITE DET{

Pokud u ditéte vznikne podezfeni na intoxikaci alkoholem nebo jinymi navykovymi
latkami, provede specidlni pedagog - vedouci vychovatel, zdravotnice nebo jiny
povéreny pedagogicky pracovnik test na pritomnost vySe uvedenych latek. O
vysledcich testu provede zdznam. Dité ma povinnost se testu podrobit.

Podle vysledku testu a chovani ditéte rozhodne o jeho umisténi na oSetfovnu,
zatazeni do vychovné skupiny popf. pfivolani Iékarské pohotovosti.

V pfipadé sebeposkozovani nebo sebevraZzedného pokusu zajisti pedagogicky
pracovnik ve sluzbé okamzitou prvni pomoc, zavolani Iékarské pohotovosti, oznameni
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uddlosti vedoucimu pracovnikovi. Nezvyklé projevy ditéte mUlze konzultovat
s psychologem. Nasledné provede zdznam v knize denni evidence.

V pripadé agresivnich projevl ditéte, které ohrozuji Zivot a zdravi jeho, ostatnich déti
a pracovnikl DD, a které nelze zvladnout béznymi pedagogickymi prostredky, zajisti
pedagogicky pracovnik bezpecnost ostatnich déti a pfivold policii, pfipadné Iékarskou
pohotovost. Udalost neprodlené oznami vedoucimu pracovnikovi a nasledné
provede zaznam do knihy denni evidence.

Pokud dité provedeni testu odmitne, provede o tom pfislusny pedagogicky pracovnik
zaznam, ktery podepisSe i dité nebo dalsi pfitomny pracovnik. Dité bude povazovano
za intoxikované a pedagogicky pracovnik rozhodne o jeho umisténi do vychovné
skupiny, izolaci nebo zavold lékafskou pohotovost.

9. PRECHODNA A ZAVERECNA USTANOVENI

Kazdy pracovnik DD je sezndmen se znénim VR DD

Poruseni VR DD pracovniky je posuzovano jako porugeni povinnosti pracovnika.

Vnitfni fad DD byl projednan na pedagogické radé dne 29. 10. 2016 a nabyva
platnosti dne 1. 10. na dobu neurcitou.

Mgr. Jan Urban
feditel DD, ZS a SJ Horni Plana
VHOrNi Plané 30. 9. 2016 e
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SEZNAM PRILOH
1) SMLOUVA O DALSIM POBYTU ZLETILE OSOBY
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Priloha ¢. 1
Poskytovatel zaopatreni
DETSKY DOMOV, ZAKLADNI SKOLA A SKOLNI JIDELNA
Sidlisté Miru 40, HORNI PLANA 382 26
ICO: 60084413
Zastoupeny reditelem Mgr. Janem Urbanem
(dale jako poskytovatel)

PFijemce zaopatreni

Narozeny(a) ---------
(dale jako pFijemce)

Uzaviraji nize uvedeného dne, mésice a roku tuto

Smlouvu o dalSim pobytu zletilé osoby
(dle §2 odst. 6 zakona 109/2002 sb.)

1. Predmét smlouvy
Pfedmétem smlouvy je poskytovani plného pfimého zaopatfeni po dobu pfipravy na
budouci povolani.

2. Zavazek poskytovatele
Poskytovatel se dle této smlouvy zavazuje zajistit pfijemci plné pfimé zaopatfeni v souladu

s § 2 odst. 7 zékona 109/2002 sb. nejdéle vsak do véku 26 let. PInym pfimym zaopatifenim

se rozumi:

- stravovani, ubytovani, oSaceni, uebni potreby a pomdcky, Uhradu nezbytné nutnych
nakladd na vzdélavani, Uhradu ndkladld na zdravotni péci, léciva a zdravotnické
prostredky, které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud nebyla péle vyzadana
zakonnymi zastupci ditéte, kapesné, osobni dary a vécnou pomoc pfi odchodu zletilych
ze zafizeni a Uhradu nakladd na dopravu do sidla skoly.

3. Zavazek prijemce
Pfijemce se dle této smlouvy zavazuje k:
. Radnému studiu ¢i jiné pfipravé na budouci povoléni.
(za radné studium je povazovan pravidelnd dochazka do Skoly ¢i rekvalifikacni kurz)
34



Détsky domov, Zakladni $kola a Skolni jidelna, Horni Plana

. Respektovani zakazu koureni, pozivani alkoholu a psychotropnich latek v zafizeni v
DD pfi spole¢nych akcich DD.

. Vyuzivani osobniho volna a vychazek po ozndmeni kmenovému vychovateli(ce).

. Oznamovani vicedenniho pobytu mimo zafizeni fediteli.

. dodrZovani zasady nendsilného chovani nejen v zafizeni, ale i na vefejnosti.

. K respektovani dennimu rezimu DD dle vnitfniho radu zafizeni

. dodrzovani zdkazu navstév na pokoji bez svoleni pedagoga (tykd se osob, které ne-
bydli v DD)

. K poskytovani doklad( o svych prijmech na pozadani reditele

4. Ukonceni smlouvy
Ukongit smluvni vztah je moZné dohodou obou stran, nebo vypovédi jedné ze stran
v pfipadé poruseni smluvnich ujednani. Ozndmeni o poruseni smluvnich ujednani musi
byt podano pisemné. V pfipadé poruseni smluvnich ujednani je poskytovani plného
pfimého zaopatieni ukonceno k poslednimu dni v kalendarnim mésici, ve kterém bylo
oznameni o poruseni smlouvy doruceno.

5. Zavérecna ustanoveni

- Pravni vztahy touto smlouvou vyslovné neupravené se Fidi prisluSnymi ustanovenimi
Obcanského zakoniku.

- Tato smlouva je vyhotovena ve dvou exemplafich, pficemz kazda ze smluvnich stran obdrzi po
jednom.

- Tato smlouva nabyva ucinnosti dnem podpisu této smlouvy.

- Smlouva byla uzavfena ze svobodné viile obou smluvnich stran, nebyla uzaviena v tisni ani za
napadné nevyhodnych podminek, coz smluvni strany vyslovné potvrzuji, na dikaz toho
pfipojuji své podpisy.

V Horni Plané dne .......... V Horni Plané dne ...............

Poskytovatel Pfrijemce
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